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1. Installation

Download und Vorbereitung der Installation

Nachdem Sie den Veranstaltungskalender im Net Concept 24 - KundenCenter
(http://kunden.netconcept24.de) heruntergeladen haben, entpacken Sie ihn mithilfe eines
Komprimierungsprogramms, wie z.B. WinZIP (www.winzip.de) oder WinRAR (www.winrar.de).

Im entpackten Verzeichnis sehen Sie nun alle Dateien und Verzeichnisse des Kalenders.

Offnen Sie mit lhrem Internet-Browser zuerst die Datei ,installation.html”, die sich im Verzeichnis
,docs” befindet, und lesen Sie diese sorgfaltig durch. Hier erfahren Sie, wie die Konfigurationsdatei
des Kalenders anzupassen und die Installation durchzufihren ist.

Sollten Sie bereits eine friihere Version des Kalenders einsetzen, 6ffnen Sie die Datei ,,update.html”,
die sich ebenfalls im Verzeichnis ,docs” befindet. Dort werden I|hnen die
Konfigurationsméglichkeiten sowie die Ubernahme lhrer vorhandenen Daten erliutert.

MName  4» Gréfe Mame 4 Grofe Mame 4» Grife
=F 0. o
2 admin & changelog.html 15,795 & changelog. html 15,795
Chcache & installation. hkml 13,597 |#| installation. bkl 13.597
Chconfig @ lizeniz. bl 13.040 |#| lizenz.himl 13.040
|docs | &) update, html 19,745 & update, html 19,745
Jimages
Jinc
IZJinstall
Jtemp
IJupload
[) additional.php 8.222
Q categories. php 3.916
[#] details. php 6.502
[#) edit. php 41,900
@ image.php 3,198
Eindex.php 4,413
@Ingin.php z.015
Q logout. php 1.494
@ lnstpassward. php 3.696
@ overview,php 5.680
[#] print. php 5.568
@ propose.php 31,960
[Z] readme. bt 152
Q recammend . php 7.902
@ reminder . php 9.248
@ search.php 3.154

( 5 )
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Installation auf dem Webserver

Den ersten Teil der Installation haben Sie nun abgeschlossen und alle im Paket enthaltenen Dateien
kénnen nun auf den Webserver geladen werden. Daflir bendtigen Sie ein FTP-Programm (z.B.
CuteFTP, WS-FTP, FileZilla etc.).

Achten Sie hierbei unbedingt darauf, dass die Verzeichnisstruktur des Kalenders erhalten bleibt!

Sobald Sie die Dateien des Kalenders auf den Server geladen haben, kénnen Sie mit der Installation
fortfahren. Rufen Sie das Installations-Script , install/index.php” mit ihrem Internet-Browser auf
(http://www.ihre-webseite.de/pfad-zum-kalender/install/index.php).

Zunachst wird Uberpriift, ob die Voraussetzungen fiir einen einwandfreien Betrieb des Kalenders
gegeben sind. Sollten die Voraussetzungen nicht erfiillt sein, wird Sie eine entsprechende Meldung
darauf hinweisen.

Als Beispiel:

Sollte das Verzeichnis ,,temp” keine Schreibrechte besitzen, wird ihnen der Hinweis angezeigt, dass Sie
die Installation erst fortfiihren kénnen, wenn Sie die Verzeichnisrechte mithilfe ihres FTP-Programms
korrigiert haben.

Sind alle Voraussetzungen gegeben, kénnen Sie die Installation fortsetzen, indem Sie sich zwischen
»,Neuinstallation” und ,,Update” entscheiden und dann auf ,Weiter klicken”.

Auf der darauf folgenden Seite missen Sie lhre Kundenummer und lhr Kundenpasswort zur
Registrierung und Prifung lhrer Lizenz eingeben. Desweiteren werden einige Angaben zur
Einrichtung des Kalenders benétigt.

Der URL lhres Kalenders wird in der Regel automatisch ermittelt. Sollte die Adresse jedoch nicht
stimmen, kénnen Sie diese manuell korrigieren. Sollte es noch andere Domains (Internetadressen)
geben, die auf ihre Webseite (bzw. auf den Kalender) vermitteln, haben Sie spéater jederzeit die
Moglichkeit, den URL im AdminCenter des Kalenders abzudndern.

Wichtig! Kontrollieren Sie, ob die eingetragene Adresse auf das Hauptverzeichnis des Kalenders
verweist, denn nur dann ist sie korrekt!

Achten Sie darauf, dass der URL nicht mit einem Schrégstrich (,,/“) endet!

Nachdem Sie alle Felder vollstdandig ausgefillt haben, klicken Sie auf ,Weiter”.

Es erscheint nun die Registrierungsseite. Je nach Lizenz wird hier nun der sichtbare Copyright-
Vermerk aktiviert oder deaktiviert.

Sollten Sie mehrere Lizenzen mit und ohne sichtbaren Copyright-Vermerk erworben haben, kénnen
Sie an dieser Stelle wiahlen, ob die aktuelle Kalender-Installation den Vermerk enthalten soll oder
nicht.

Um die Registrierung abzuschlieRen klicken Sie auf ,Weiter” — ihre Registrierungsdaten werden zur
Kontrolle noch einmal angezeigt.

Jetzt beginnt die eigentliche Installation des Kalenders.
Auf jeder Seite wird Ihnen der Erfolg des jeweiligen Installationsschritts angezeigt. Bestatigen Sie
jeden dieser Schritte mit ,Weiter”.

——
I
—
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Sollten wahrend der Installation Probleme oder Fehler auftreten, wird der ,Weiter“-Button
deaktiviert und Sie miissen die Installation abbrechen.

Ist das bei Ihnen der Fall, wenden Sie sich bitte umgehend an info@netconcept24.de.

Schildern Sie Ihr Problem so genau wie moglich, damit Ihnen schnellstmoglich geholfen werden kann.

Die letzte Seite der Installation ist die Bestatigungsseite.

Hier kann es bei einigen Systemen zu der Fehlermeldung

,Das Installationsverzeichnis (,,/install/“) konnte nicht automatisch geléscht werden*

kommen.

Sollte dies bei lhnen der Fall sein, missen Sie das Verzeichnis (,/install/“) manuell vom Server aus
dem Hauptverzeichnis des Kalenders I6schen. Das konnen Sie mit Threm FTP-Programm erledigen.

Sollten sie sich zu Anfang fiir das ,,Update” entschieden haben, so lduft dieses im Wesentlichen nach
dem gleichen Schema ab.
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2.

Einrichtung

Anpassen der Grundeinstellungen

Nachdem Sie den Kalender nun installiert und registriert haben, kénnen Sie ihn einrichten.

Dazu mussen Sie sich zunachst im AdminCenter |hres Kalenders einloggen (beschrieben unter ,Der
Login“ auf S. 10).
Wenn Sie sich erfolgreich angemeldet haben, erscheint im oberen Bereich ein Menl — klicken Sie

dort auf ,,Einstellungen”.

i (3 Ubersicht

| Weranstaltungen verwalten ‘B Suppart |Q

Allgemeine Einstellungen

=

Grundeinstellungen

AnZeige-Optionen

Datenbank-Optionen

H2)

=

Statistik

Sicherung

Bemnzer-Rechteverwaltung

1)
@
£

Benutzemnerwaltung

Fugriffsdaten

Rechteverwaltung

Layowut-Einstellungen

=
LSl

L)

Grundeinstellungen

Shiles

Templates

E-mails

——

Es erscheint nun links ein weiteres Menil, wo es
unter anderem den Punkt »Allgemeine
Einstellungen” gibt. Hier wahlen Sie bitte den
Unterpunkt ,,Grundeinstellungen” aus, um dort dann
alle fir den Betrieb notwendigen Optionen
festzulegen.

Wenn Sie damit fertig sind, wahlen Sie den
Unterpunkt »Anzeige-Optionen”, um die
grundlegenden Einstellungen fir das
Erscheinungsbild ihres Kalenders anzupassen.

Eine detailliertere Beschreibung finden Sie unter dem

Thema , Allgemeine Einstellungen” auf Seite 36.
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Einbindung in eine Webseite

Sobald Sie die grundlegenden Einstellungen festgelegt haben, kénnen Sie den Kalender nun in lhre
bestehende Webseite einbinden.
Dazu gibt es 3 Moglichkeiten:

1. Einbettung per PHP-Include

2. Aufruf in einem iFrame oder Frame
3. Direkte Verlinkung

1. Einbettung per PHP-Include

Der Veranstaltungskalender lasst sich mithilfe des PHP-Include in jede beliebige Seite auf Ihrem
Server einbinden, die von PHP ausgefiihrt werden kann (normalerweise Dateien mit der Endung
* php). Erstellen Sie eine neue Seite/Datei mit all lhren Layoutelementen und ohne (Haupt-)Inhalt,
damit der Kalender im Layout ihrer vorhandenen Webseite dargestellt wird.

An der Stelle des fehlenden Inhalts schreiben Sie:

<?php include(”PFAD/ZUM/KALENDER/index.php”); ?>

"PFAD/ZUM/KALENDER" ersetzen Sie durch den relativen oder absoluten Pfad zum Hauptverzeichnis
ihrer NC EveCal-Installation. (Der URL sollte dabei nicht benutzt werden).

Offnen Sie die Konfigurationsdatei (/config/ncevecal.conf) und setzen Sie die Variable homeURL.
Geben Sie dort den vollstandigen URL zu der neuen Datei an.

Beispiel:

Sie legen im Hauptverzeichnis Ihrer Webseite www.meine-website.de eine neue
Datei kalender.php an. |hre NC EveCal-Installation liegt im Unterverzeichnis
Incevecal.

Anstelle des Inhalts setzen Sie folgenden Code in die Datei kalender.php:

<?php include(”./ncevecal/index.php”); ?>

In der Konfigurationsdatei setzen Sie die Variable homeURL auf folgenden Wert:
homeURL = http://www.meine-website.de/kalender.php

Jetzt brauchen Sie nur noch die Farben und Schriftarten in ihrem Kalender anzupassen. Eine
ausfihrliche Erklarung dazu folgt spater.

Auch in die meisten Content Management Systeme (CMS) kann der Kalender auf diese Weise
eingebunden werden. Hierbei legen Sie meist keine neue Datei an, sondern ein neues Modul im CMS
selbst.

——
~
—
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Wichtig ist, dass die Variable homeURL in der Konfigurationsdatei des Kalenders auf die Adresse
gesetzt wird, mit der der Kalender spater aufgerufen werden soll. In einem CMS konnte diese
Adresse zum Beispiel so aussehen:

http://www.meine-website.de/index.php?module=calendar

Genau dieser URL muss in die Konfigurationsdatei eingetragen werden.

Der Vorteil an dieser Methode der Einbindung ist, dass alle Links innerhalb lhrer Webseite einheitlich
sind und dass sich der Veranstaltungskalender nahtlos in |hr vorhandenes Layout integrieren ldsst —
ohne Frames oder iFrames, die unter Umstanden unschone Scrollbalken hervorrufen kénnen.

2. Aufrufin einem iFrame oder Frame

Eine Alternative ist die Einbindung des Kalenders in einem iFrame oder Frame. Diese Methode ist
dann zu empfehlen, wenn ihre Seite ohnehin mit Frames aufgebaut ist oder aus reinen HTML-Seiten
(ohne PHP) besteht.

Verlinken Sie einfach auf die index.php des Kalenders und tragen als target im Link den Frame-
Namen ein, indem der Kalender angezeigt werden soll.

<a href="kalender/index.php ** target="“Hauptframe ‘> Veranstaltungskalender</a>

Einen iFrame fligen Sie hingegen so ein:

<iframe src=“kalender/index.php *“ width= "800 height="600" scroll="“auto “>

Ihr Browser unterstutzt leider keine Frames

</iframe>

Binden Sie den Kalender so in Ihre Seite ein, muss an der Konfigurationsdatei nichts gedndert

werden! Jeder Link innerhalb des Kalenders funktioniert standardgemal.

3. Direkte Verlinkung

Fir eine direkte Verlinkung benétigen Sie diesen Code:
<a href="kalender/index.php ** >Veranstaltungskalender</a>

Zunachst wird der Kalender in seinem eigenen Layout ge6ffnet, allerdings haben Sie die Moglichkeit,
das Layout lhres Kalenders vollstandig an lhre Webseite anzupassen. Dazu naheres unter ,Layout
anpassen” auf Seite 9.

——
oo
—


http://www.meine-website.de/index.php?module=calendar

NC EveCal 4.0 — Handbuch

Layout anpassen

Fast alle Elemente sowie der komplette Kalender kénnen (ber sogenannte Templates angepasst
werden. Dazu gehoéren auch die Farb- und Schrifteinstellungen. Alle Einstellungen, die das Aussehen
betreffen, kdnnen liber das AdminCenter gemacht werden.

Hierfir gehen Sie wie vorher beschrieben in der oberen Menlileiste auf ,Einstellungen”. Im linken
Menl finden Sie im Abschnitt ,Layout-Einstellungen” alle relevanten Funktionen. Eine genauere
Beschreibung dazu folgt im Thema , Layout-Einstellungen” auf Seite 51.

Wichtig! HTML-Kenntnisse zum Anpassen des Aufbaus und des Layouts sind erforderlich — einzige
Ausnahme sind die Farben und Schriftarten.

Weitere Benutzer einrichten

Hier konnen Sie, abgesehen von |hrem

Allgemeine Einstellungen )

Benutzerkonto (das bei der Installation automatisch

B EE eingerichtet wurde), auch noch andere Benutzer

hinzufligen. Dies ist zum Beispiel sinnvoll, wenn Sie
_.,i Anzeige-Optionen mehrere Mitarbeiter haben, die mit dem Kalender
arbeiten mussen.

Datenbank-Optionen Py Dazu gehen Sie im AdminCenter erneut Ulber die
obere Mendileiste in den Bereich ,,Einstellungen” und
=3[ Statistik klicken dann auf den Unterpunkt
»,Benutzerverwaltung”, der sich im linken Meni im

4| Sicherung Abschnitt ,Benutzer-/Rechteverwaltung” befindet.

Es erscheint eine Liste mit allen Benutzern, die Sie im

Benutzer-Rechteverwaltung o~ Kalender eingerichtet haben.
Sollten Sie bisher keinen weiteren Benutzer

3| Benutzerverwaltung hinzugefiigt haben, finden Sie nur lhren

) Benutzernamen in der Liste.
(-)| Zugriffsdaten ' . .
Um einen neuen Benutzer zu erstellen, klicken Sie
E Rechteverwvaltung auf ,Neuen Benutzer anlegen”.
Layout-Einstellungen A «£4 [Meuen Benutzer anlegen

Grundeinstellungen

Genauere Erlduterungen zu der Rechtevergabe und

(7] i e

Styles Verwaltung der Benutzer finden Sie im Kapitel
»Benutzer-/Rechteverwaltung” auf Seite 49.
Templates
‘3 E-Mails

Damit sind die grundlegenden Einstellungen des Veranstaltungskalenders abgeschlossen und Sie
konnen die erste Veranstaltung eintragen. Wie Sie den Kalender im Weiteren nutzen kénnen, wird
in den folgenden Kapiteln beschrieben.

——
o
—



NC EveCal 4.0 — Handbuch

3. Nutzung des AdminCenters

Der Login

Damit nur Sie und die von lhnen autorisierten Benutzer Zugriff auf den Admin-Bereich haben,
missen Sie sich vorher einloggen. Dafilr nutzen Sie bitte die Zugangsdaten, die Sie bei der Installation
des Kalenders festgelegt haben.

Einloggen

Benutzername:

FPasswort:

Einloggen

Die Ubersicht

Nachdem Sie sich angemeldet haben, erscheint vor Ihnen eine Ansicht, die in zwei Bereiche aufgeteilt
ist.

Im oberen Teil befinden sich das Logo sowie die Version |hres Kalenders als auch das Hauptmendi.
Rechts befindet sich ein Feld, in dem ihnen die wichtigsten Login-Daten angezeigt werden.

Uber das Hauptmenii gelangen Sie in die einzelnen Bereiche, um Anderungen an |hrem Kalender
vorzunehmen und Veranstaltungen zu verwalten.

Der Inhalt dieser Bereiche wird im unteren Teil angezeigt.

An dem farbig hinterlegten Feld kdnnen Sie immer erkennen, in welchem Bereich Sie sich gerade

befinden.
...der Yeranstaltungskalender Eingeloggt als: Demo User 1
Version: 4.0,5 Status: Administrator
& 2001 - 2008 by Met Concept 24 Letzter Lagin: 17.02,2010 17:07 Uhr
cal ] weranstaltungen verwalten 28 Support €3 Einstelungen [ Ausloggen

Nach dem Login erscheint zuerst die Ubersicht, in der lhnen aufgelistet wird, (iber welche Rechte Sie
im AdminCenter verfiigen und tiber welche nicht.

Ubarsicht Ihrer Rechite im Bersich “Veranstaltungen verwalten®
Sie dirfen neue kategorien anlegen.

Sie dirfen Kategorien andern haw. [dschen.

Sie diirfen Veranstaltungen varschlagen.

Sie dirfen Veranstaltungen eintragen und alle &ndern oder léschen.

Sie dirfen vorgeschlagene Veranstallungen venwalten.

Sie dirfen die VYeranstaltungsorte venwalten.

Sie diirfen die Veranstalter verwalten.

Sie dirfen Daten ex- und impaorieren.

Sie dirfen die Ubrigen Optionen verwalten.

Sie dirfen Veranstaltungen an andere Benutzer dbertragen.
Ubarsicht Ihrer Rechite im Bersich “Einstellungen™
Sie diirfen die allgemeinen Einstellungen venwalten.

Sie diirfen die Datenbank verwalten.

Sie dirfen das Layout verwalten.

Sie dinfen die Benutzer/Benutzerrechte verwalten.
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Eine Ubersicht Ihrer Rechte in den einzelnen Bereichen finden Sie auRerdem auf der Startseite des

jeweiligen Bereichs (,Veranstaltungen verwalten” und , Einstellungen®).

Die Rechte-Ubersichten in den Bereichen kénnen allerdings deaktiviert werden, sodass Sie direkt zur

Veranstaltungsiibersicht bzw. zu den Grundeinstellungen gelangen.

Unter der Rechte-Ubersicht befindet sich noch ein zusatzliches Feld.

Updste-Status

Letete Update-Profung: 09.02.2010, Dienstay
Machste autamatische Update-Prifung: 23.02.2010, Dienstag

Jetet prifen

Hier konnen Sie erkennen, wann die letzte Update-Priifung stattgefunden hat und wann die nachste

automatische Update-Priifung stattfinden wird. Sie kdnnen die Zeitabstdande zwischen den Priifungen

unter ,Einstellungen” (S. 35) selber wahlen. Auch manuelle Update-Prifungen sind moglich.

Veranstaltungen verwalten

i 77} Ubersicht |:]

| -5 Support £ Einstellungen

Im Bereich , Veranstaltungen verwalten” konnen Sie den Inhalt ihres Kalenders verwalten.

| Kategorien verwalten A

Uhersicht
Meue Kategarie anlagen

| Veranstaltungen verwalten A

Ubersicht

m Meue Veranstaltung anlegen

Veranstaltungen freischaltan

Meue Datei einfigen

| Zusatzliche Optionen A
Yaranstaltungsore verwalten

Veranstalterverwalten
Lngenutete Dateien anzeigen
Reminder; Mehifachanmeldung

Hierbei wird in drei Sektionen unterschieden:

1. Kategorien verwalten
2. Veranstaltungen verwalten
3. Zusditzliche Optionen

Erklarungen zu diesen Punkten und ihren Unterpunkten folgen
in den weiteren Kapiteln dieses Benutzerhandbuchs.

Im Hauptteil der Seite kdnnen Sie Ihre Rechte zum Verwalten
der Veranstaltungen sehen.

Uhersicht Ihrer Rechte im Bereich “Veranstaltungen verwalten™:
Sie dirfen neue Kategorien anlegen.

Sie diirfen kategorien dndern baw. 1&schen.

Sie dirfen VYeranstaltungen vorschlagen.

Sie diirfen Veranstaltungen eintragen und alle dndern oder l&schen.
Sie dinfen vorgeschlagene Yeranstaltungen verwalten.

Sie diirfen die Yeranstaltungsaone verwalten.

Sie diirfen die Veranstalter verwalten.

Sie dirfen Daten ex- und imporieren.

Sie diirfen die dbrigen Optionen vemwalten,

Sie dirfen Veranstaltungen an andere Benutzer Gbertragen.

Ihren Rechten entsprechend werden die Funktionen im linken
Menl aufgefiihrt. Farbig hinterlegt ist der Bereich in dem sie
sich gerade befinden.
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Veranstaltungen verwalten A

E Ubersicht Leuchtet der Unterpunkt ,Veranstaltungen freischalten

I rot auf, gibt es inaktive Eintrdge, die freigeschaltet
EI Neue Veranstaltung anlegen werden missen.

!”"\! Veranstaltungen freischalten

Q Neue Datei einfligen

Kategorien verwalten

In diesem Kapitel werden lhnen die Funktionen beschrieben, die zur Verwaltung von Kategorien
genutzt werden kdnnen. In die Kategorien konnen Veranstaltungen eingeordnet werden.

Sollten Sie keine Kategorien verwenden wollen, kdnnen Sie diesen Abschnitt Gberspringen. Der
Kalender kann auch ohne Kategorien verwendet werden.

Zu Anfang werden |hnen die Kategorieansicht und das Auswahlmeni im 6ffentlichen Bereich nicht
angezeigt. Allerdings wurde bei der Installation ein 2. Layout angelegt, das die fehlenden Elemente
enthalt. Es besteht die Moglichkeit dieses als Standard festzulegen. Weiteres dazu auf S. 51 ,,Layout-
Einstellungen”.

Ubersicht

Die Ubersicht zeigt lhnen alle angelegten Kategorien an. Die Kategorien werden lhnen in
alphabetischer Reihenfolge aufgelistet.

Kategorien verwalten - Ubersicht

|

e Bl
Algemei BEE
| ‘
Essen und Trinken \

Hier haben Sie die Moglichkeit, alle Veranstaltungen einer Kategorie anzeigen zu lassen (1.), eine
Kategorie zu bearbeiten (2.) oder sie zu leeren bzw. zu l6schen (3.).

——
=
N
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Kategorien anlegen
Um eine neue Kategorien anzulegen, klicken Sie im linken Meni auf den Unterpunkt ,,Neue Kategorie

anlegen”. Es 6ffnet sich ein Formular, in dem Sie Namen und Beschreibung der Kategorie eintragen
kénnen.

Kategorien verwalten - Neue Kategorie anlegen

Bitte geben Sie einen Kategorienamen an:

[Maximal 100 Zeichen)

Bitte geben Sie eine Beschreibung der Kategorie an:

Textwerkzeuge

Hilfe zur Textgestaltung

# HTML-Cade nicht erlaubt
# Yarschau anzeigen

] weitere katenarie anlegen

Kategorie anlegen H Formular zuriicksetzen
Textwerkzeuge Zur individuellen Gestaltung befindet sich rechts ein Feld
mit Textwerkzeugen, womit Sie unter anderem Farbe,
LE] (] (0] b [E] [ | . nderem |
Schriftart und Ausrichtung des Textes bestimmen konnen.
IE |E| @ IE' . Hier besteht auch die Maoglichkeit HTML-Befehle zu
. @ benutzen, sollten Sie dies bei den Grundeinstellungen

QQ@EE@E!@ aktiviert haben.

Hilfe zur Textgestaltung Um zu kontrollieren, ob die Formatierung lhren Wiinschen

entspricht, kdnnen Sie sich lhren Text in der Vorschau
# HTML-Code nicht erlaubt

# Worschau anzeigen ansehen.

Nachdem Sie alle Angaben gemacht haben, kénnen Sie sich am Ende des Formulars aussuchen, ob
Sie nach dem Erstellen der Kategorie gleich eine weitere anlegen mochten.
Sollten Sie sich dafilir entscheiden, machen Sie einen Haken in das dafiir vorgesehene Feld

und klicken Sie auf ,Kategorie anlegen”, um die Daten zu

¥} weitere Kategorie anlegen speichern. Danach gelangen Sie umgehend zuriick zum
Eingabeformular, um erneut eine Kategorie anlegen zu kénnen.

——
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Sollten Sie das Kastchen ,weitere Kategorie anlegen” nicht aktiviert haben, werden Sie nach dem
Speichern zur Ubersicht aller Kategorien weitergeleitet.
Mochten Sie ihren Text verwerfen, klicken Sie auf ,,Formular zurlicksetzen”.

I Kategorie anlegen H Formular zuriicksetzen

War das Speichern lhrer Angaben erfolgreich, erscheint eine Bestatigung:

Status:

Die kategorie wurde erfolgreich angelegt!

Sollte beim Speichern der Daten ein Fehler aufgetreten sein, wird Ihnen das ebenfalls in diesem
Bestatigungsfeld angezeigt.

Kategorien bearbeiten

Um eine Kategorie zu bearbeiten, klicken Sie in der Ubersicht auf den ,Bearbeiten“-Button (siehe
Seite 12) rechts neben der gewiinschten Kategorie. Es 6ffnet sich das Formular, das Sie vom Anlegen
einer neuen Kategorie bereits kennen, mit den gespeicherten Daten der Kategorie, die Sie nun
wunschgemal} andern kdnnen.

Um lhre Daten zu speichern, klicken Sie auf den Button , Anderungen speichern” und es erscheint
auch hier eine Bestitigung, nachdem Sie zuriick auf die Ubersicht gefiihrt wurden.

Kategorien leeren/l6schen

Um eine Kategorie zu ldschen, klicken Sie in der Ubersicht auf den ,,Léschen“-Button (siehe Seite 12)
der gewlinschten Kategorie. Es 6ffnet sich ein Formular mit verschiedenen Auswahlmaéglichkeiten.

Kategorien verwalten - Kategorie leeren/loschen

Kategoriename: Test

Gewilnschte aktion: & kategorie inkl. ihrer Inhalt 16schen

] Kategarie [dschen und ihren Inhalt in folgende Kategoarie verschieben :
Test2 v

O mMur den Inhalt der Kategarie loschen

Aktion ausfiihren

Sie kénnen wahlen zwischen:

1. Die Kategorie und den Inhalt I6schen
2. Nur die Kategorie I6schen und den Inhalt in eine andere Kategorie verschieben
3. Nurden Inhalt der Kategorie I6schen

——

)|
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Haben Sie sich fiir eine dieser drei Aktionen entschieden, klicken Sie auf , Aktion ausfiihren”. Sie

gelangen zuriick auf die Ubersichtsseite, auf der Sie im oberen Bereich eine Bestitigung vorfinden.

Veranstaltungen verwalten

Veranstaltungen verwalten

Clbersicht

Meue Veranstaltung anlegen

Waranstaltungen freischalten

L B O

Meue Datei einfligen

Ubersicht

In diesem Abschnitt sollen Sie einen Einblick Uber die
verschiedenen Funktionen bekommen, die zum
Verwalten der Veranstaltungen wichtig sind.

Es wird lhnen erklart, wie Sie neue Veranstaltungen
anlegen, bearbeiten und |6schen, inaktive
Veranstaltungen freischalten und wie Sie Dateien zu
Veranstaltungen hinzufiigen.

Hier finden Sie alle freigeschalteten, 6ffentlichen Veranstaltungen. Um einen besseren Uberblick zu

erhalten, gibt es hier verschiedene Maoglichkeiten, um die Anzeige der Veranstaltungen

einzugrenzen.

... dermn Suchbegriff

Eintrage mit. ..

... dem Anfangsbuchstaben | alle |

. imFeld| alle Felder w

Elicken Sie bitte hier, urn die erweiterten Anzeigeoptionen auszublenden...

Yeranstaltunosaort:
alle Veranstaltungsore

Kategorie:
alle Kategorien

... im Zeitraum vom

Yeranstalter:

w alle Veranstalter w
Benutzer:
v alle Benutzer ¥
his zZum

. sortieren nach (3 Alphahbet, O Datum (des nachsten Terminsg), O Eintragsdatum

anzeigen

1. Sie kénnen nach verschiedenen Begriffen suchen (entweder in ausgewdhlten oder allen

Feldern der Veranstaltung)

2. Sie kénnen die Suche nach dem Veranstaltungsort oder dem Veranstalter sowie nach einer

Kategorie oder einem Benutzer eingrenzen

3. Sie kénnen sich die Ubersicht nach verschiedenen Kriterien sortiert ausgeben lassen

(alphabetisch, nachster Termin, Eintragsdatum)

——
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Um eine gute Ubersicht zu behalten, werden zu jeder Veranstaltung die wichtigsten Informationen
wie Titel, Zeitplan, Veranstalter und Veranstaltungsort angezeigt. AuRerdem kénnen Sie direkt
sehen, welcher Mitarbeiter welche Veranstaltungen verwaltet. Dieser hat in der Regel die
Veranstaltung auch angelegt. Bei vorgeschlagenen Veranstaltungen erscheint der Name des
Benutzers, der den Vorschlag angenommen hat.

Es ist jederzeit moglich, den zugeordneten Benutzer mit einem Klick auf ,Verwaltet von” zu dandern.
Eine alphabetische Sortierung der Ausgabe kdnnte zum Beispiel so aussehen:

Titel: Abendschuhle

Zeitplan: monatlich ab dem 01.05.2008, ndchster Termin: 17.02.2010
12:30 Uhr - 20:00 Uhr

EE
O

Kategorie(n): EU Serinar Waranstaltungzort: kA,
Veranstalter: k.A, Verwaltet von: Demo User 1

Titel: Backup Machen

Zeitplan: wichentlich ab derm 11.04.2009, ndchster Termin: 17.02.2010
20130 Uhr - 21:00 Uhr

==

Kategarieln]: Intarn Veranstaltungzort: @ horne
Veranstaltar: Alla Verwaltet wvon: Demo User 1

Titel: Elis Presley

Zeitplan: einmalig am 16.08.2010
07:30 Uhr - 08:30 Uhr

EE
=

Kategorie(n]: Geburtstage Weranstaltungsort: Graceland
Weranstaltar: Elvis Preslay Yerwaltet von: Demo User 1

Titel: Geburstag
feitplan: jahrlich ab dem 15.03.2010, ndchster Termin: 15.03.2010

B
H[=
£l [E

00:01 Uhr - 22:59 Uhr E1
Kategorie(n): Geburtstage Yaranstaltungzort: kA,
Veranstalter: kA, ¥Yerwaltet wvon: Demo User 1
Titel: Mittagessen . L,.L_| IEI

Zeitplan: taglich ab dem 12.04.2009, nachster Termin: 17.02.2010

12:00 Uhr - 12:00 Uhr E

Kategorieln]: deutschlandtest Weranstaltungzaort: Ahlen
Veranstaltar: alle Verwaltet von: Demo User 1
Titel: Testveranstaltung . @

Zeitplan: manatlich ab dem 01.08.2009, ndchster Termin: 05.03.2010

o
Kategoriein): keine Weranstaltungzort: @ horne L.,; I;I

Veranstaltar: Angelverein Yerwaltet won: Demo User 1

Alle Funktionen die zur Verwaltung wichtig sind, kénnen Sie Uber die Buttons rechts neben den
Veranstaltungen durchfihren.

veranstaltung dealtivieren "--‘| Veranstaltung kopieren

| 4| Neue Datzi hinzufiigen | A| Dateien bearbeiten

E’( veranstaltung bearbeiten o veranstaltung léschen

Wie die Funktionen im Einzelnen genutzt werden kdnnen, wird in den weiteren Kapiteln erldutert.

——
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Veranstaltungen erstellen

In diesem Kapitel werden nur einige der Moglichkeiten beschrieben, die Sie beim Anlegen einer
neuen Veranstaltung haben, da die meisten Punkte selbsterklarend sind.

Veranstaltungen verwalten ol
) _ Um eine neue Veranstaltung anzulegen, wahlen Sie im
% Ubersicht linken Meni den Unterpunkt ,Neue Veranstaltung
=1 | Meue Veranstaltung anlegen anlegen*.
f‘j Yeranstaltungen freischalten Es erscheint ein Formular, in dem Sie alle Daten zur

Veranstaltung angeben kdnnen.

MHeue Datei ginfligen

=)

Zuerst missen Sie das Wiederholungsintervall der Wiederhalungsintervall :::m:::g A
entsprechenden Veranstaltung auswahlen. taglich .

Je nachdem fiir welches Wiederholungsintervall Sie wichentlich

sich entscheiden, verdndert sich der Zeitplan, der gﬁniﬁmh

sich unter dem Auswahlfeld befindet. individuell

Bei den meisten Wiederholungsintervallen sieht das Grundgerist des Zeitplans aus wie auf
folgendem Bild. Lassen Sie das Enddatum frei, wiederholt sich die Veranstaltung auf unbestimmte
Zeit.

Anfangsdatum Anfangsuhrzeit Enduhrzeit Enddatum

Daturnsangaben bitte in der Form "Tag.Monat.Jahe",
Uhrzeitangaben bitte in der Form " Stunde:Minute™

Alsnahmen =

Wie ebenfalls in dem Bild zu sehen, gibt es auch die Mdglichkeit Ausnahmen in den
Veranstaltungskalender einzutragen. Falls die Veranstaltung aus bestimmten Grinden an einem oder
mehreren Terminen ausfallt, kdnnen Sie diese hier angeben.

Im weiteren Verlauf des Formulars kdnnen Sie nun wahlen, wie Sie die Termine anzeigen lassen
mochten, miissen einen Titel fir die Veranstaltung eingeben und kénnen diese dann einer oder
mehreren Kategorie(n) zuordnen.

——
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Bitte geben Sie ggf. den Yeranstalter an:

) neuerveranstalter:

O gespeicherter VYeranstalter:

Details anoehen

Bitte geben Sie den Yeranstaltungsort an:

O neuerYeranstaltungsort:

® gespeicherer Yeranstaltungsort:

Nun kdnnen Sie den

Veranstalter und den
Veranstaltungsort

angeben.

Bei beiden Angaben

kénnen Sie entweder einen

neuen Eintrag anlegen oder

einen bereits vorhandenen

Bitte wahlen i E!Dma'ls bearbeiten verwenden. Wenn Sie
Bitte wiahlen - . .

@ home einen neuen Eintrag
Ahlen anlegen, kdnnen Sie
Alp-Klosterherg L .
Augsbury Ulrichsplatz mithilfe von ,Details
Baden angeben” zusatzliche
Basel Informationen
Berlin .

Biel Details angeben hinzufiigen. Um
Bremen

Chicago einen bereits
Dresden

Duishurg [=| Details bearbeiten bestehenden
Eizenhery Eintrag zu
Ell . . .
Ecchboth andern, klicken Sie auf
Fichtelgehirage ,Details bearbeiten”.
Flerzheim

Flugplatz Brockzetel

Frankfurt am Main hud

Es steht lhnen ebenfalls ein Feld zur Verfligung, in das Sie die Beschreibung der Veranstaltung

eintragen kdnnen. Genauso wie bei den Kategorien haben Sie

auch hier wieder die Moglichkeit ihren Text individuell zu

gestalten — heben Sie zum Beispiel wichtige Angaben durch

Farben oder Fett- bzw. Kursiv-Schrift hervor.

Die Symbole hierbei sind meist selbsterklirend — ansonsten

werden lhnen auch die Bezeichnungen der Funktionen angezeigt,

wenn Sie mit dem Cursor auf dem jeweiligen Button verweilen.

Desweiteren haben Sie auch noch die Moglichkeit, den Link ,Hilfe

Textwerkzeuge

EEENEEE
EEEEED

DDEEREE0E

Hilfe zur Textgestaltung

zur Textgestaltung” zu klicken (direkt unter den Farben), wodurch Ihnen noch weitere Erklarungen

angezeigt werden.

Haben Sie unter ,Allgemeine Einstellungen” (S. 36) die Eingabe von HTML-Code aktiviert, kdnnen Sie
auch damit arbeiten, um die Beschreibung zu gestalten.

Um lhre Formatierung vor dem Speichern zu kontrollieren, klicken Sie einfach auf ,Vorschau®.

Abgesehen von dem Beschreibungsfeld haben Sie auch noch ein Preis- und ein Link-Feld, in denen Sie

die Preise bzw. weiterfiihrende Links zur Veranstaltung hinzufligen kénnen.

——
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Bitte geben Sie ggf. (Eintritts-) Preise an:

Bitte geben Sie hier ggf. YWerweise/Links zu weiteren Infarmationen an:

l:_l Werweis hinzufiigen

\@ Werweis aufrufen

\ﬁ Verweis antfernen

(| Mach oben ‘# | Mach unten

Zurn Léschen eimes Links rmarkieren Sie diesen und klicken Sie rechts auf dan entzprechenden Button

Um einen Link/Verweis hinzuzufiigen, klicken Sie einfach auf ,Verweis
hinzufligen” und es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den Namen und
den Ziel-URL eingeben konnen. Am Ende kdnnen Sie sich entscheiden, ob
Sie direkt noch einen Verweis anlegen oder mit dem Formular fortfahren mochten.

Ash| Verweis hinzufilgen
et

Verweis hinzufiigen Um einen Verweis zu ldschen,

Gehen Sie bitte den Mamen des Yerweises an: markieren Sie die entsprechende
Zeile und klicken Sie dann auf

Geben Sie bitte die Ziel-URL des Yerweises an: »Verweis entfernen*.

hitpir

. . ok | Verweis entfernen
L] weiteren Verweis angeben @

Mit dem Button ,Nach oben” und ,Nach unten” kdnnen Sie die Verweise in eine gewlinschte

Reihenfolge bringen.

| Mach oben S 7 [Mach unten

Als letztes haben Sie nun die Moglichkeit, Dateien zu lhrer Veranstaltung hinzuzufiigen (zum Beispiel
Flyer, Bilder usw.). Dafiir klicken Sie bitte auf ,,Datei hinzufligen®.

Bitte geben Sie hier ggf. Dateien zur Yeranstaltung an:

. Datei hinzufiigen

Datei ansehen

. Diatei entfernen
. Mach unten

Hier kdnnen Sie beliebig viele Dateien zur Veranstaltung einfigen, Wenn Sie zu den Dateien Marmen und/oder
Beschreibungen angeben miéchten, fiigen Sie die Dateien bitte seperat nach dem Speichern der Weranstaltung

hinzu.




NC EveCal 4.0 — Handbuch

Es 6ffnet sich ein Fenster. Hier missen Sie sich entscheiden, ob Sie eine externe Datei (iber einen Link

einfligen wollen oder eine Datei von ihrer Festplatte.

Datei einfiigen

(*) Externe Datei iber die LIEL/Adres=e einfiigen:
hitpi

O Lokale Datei von der Festplatte einfigen:
[ Durchzuchen..

Um Dateien zu l6schen, markieren Sie die entsprechende Datei und klicken Sie auf ,, Datei entfernen”.
Um sich die hochgeladene Datei noch einmal anzusehen, wahlen Sie bitte , Datei ansehen®. Auch die
Dateien kdnnen Sie mit den ,,Nach oben“- und ,Nach unten“-Buttons wie gewlinscht sortieren.

Um direkt im Anschluss eine weitere Veranstaltung anzulegen, machen Sie einen Haken in das
Kastchen , weitere Veranstaltungen anlegen” und um lhre Daten zu speichern und die Veranstaltung
anzulegen, klicken Sie abschliefend einfach auf ,Veranstaltung anlegen”. Sollten Sie lhre Eingaben
verwerfen wollen, kdnnen Sie dies mit ,,Formular zurticksetzen”.

weitere Yeranstaltung anlegen

¥Yeranstaltung erstellen ” Formular zuriicksetzen

Haben Sie vergessen ein Pflichtfeld auszufiillen, wie zum Beispiel das Eingeben eines Datums,
53 erscheint ein entsprechender Hinweis.
[Me Seite mit der Adresse http:ffphp-veranst.... Sind alle Angaben korrekt und alle

' Bitte geben Sie das Datum der Weranstaltung an! Pflichtfelder ausgefilllt, erhalten Sie eine
. Bestatigung.

Status:
Die Yeranstaltungsdaten wurden eingetragen

]
20 |
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Veranstaltungen bearbeiten

Um eine Veranstaltung zu bearbeiten, gehen Sie unter ,Veranstaltungen
verwalten” in den Unterpunkt ,Ubersicht” und klicken dort bei der I:"l.l'eranstaltung I:earl:eiten|

Veranstaltung, die Sie andern moéchten, auf den Button , Veranstaltung
bearbeiten”. Es 6ffnet sich das Formular, das Sie schon von ,neue Veranstaltung hinzufligen” kennen
und es sind alle Daten der Veranstaltung zu sehen, die Sie nun nach Belieben wieder andern kénnen.
Um die Anderungen zu iibernehmen, benutzen Sie am Ende der Seite den ,, Anderungen speichern®-
Button.

Hat alles ohne Probleme funktioniert, d.h. haben Sie alle Pflichtfelder richtig ausgefiillt, werden Sie
wieder zur Veranstaltungsiibersicht geleitet und es erscheint eine Bestatigung. Im Fehlerfall erhalten
Sie eine Fehlermeldung.

Veranstaltungen kopieren

@

Um eine Veranstaltung zu kopieren, gehen Sie unter ,Veranstaltungen
verwalten” in den Unterpunkt ,Ubersicht” und klicken dort bei der
Weranstalkung kopieren |

Veranstaltung, die Sie kopieren méchten, auf den Button ,Veranstaltung
kopieren®. Es 6ffnet sich das Formular, das sie schon von , neue Veranstaltung hinzufiigen” kennen
und es sind alle Daten der zu kopierenden Veranstaltung zu sehen, die sie nun noch beliebig
abandern kénnen. Um die Anderungen zu iibernehmen (falls Sie welche vorgenommen haben) und
das Kopieren abzuschlieRen, benutzen Sie den ,, Anderungen speichern“-Button am Ende der Seite.
Falls Sie zu der Veranstaltung Dateien hochgeladen haben, haben Sie auch die Méglichkeit, diese
) ) ebenfalls zu kopieren, indem Sie einen Haken in
Ewtl. varhandene Dateien ebenfalls kopieren .
das Feld ,evtl. vorhandene Dateien ebenfalls

kopieren“ machen.

Veranstaltungen l6schen

Um eine Veranstaltung zu l6schen, gehen Sie unter ,Veranstaltungen G
verwalten” in den Unterpunkt ,Ubersicht“ und klicken Sie dort bei der =
Veranstaltung lGschen |

Veranstaltung, die Sie entfernen mochten, auf den Button ,Veranstaltung
l6schen”. Es 6ffnet sich eine Seite, auf der noch einmal die wichtigsten Daten |hrer Veranstaltung zu
sehen sind. Hier kdnnen Sie entscheiden, ob Sie die Veranstaltung wirklich 16schen mdchten. Sollte
das der Fall sein, klicken Sie einfach auf ,Veranstaltung I6schen”.

¥eranstaltungen verwalten - Yeranstaltung laschen

Yeranstaltungstitel: Backup Machen

Zeitplan der Weranstaltung: wichentlich ab derm 11.04. 2008, nachster Termin: 19.02.2010

¥eranstaltung loschen

Danach gelangen Sie wieder zur Ubersicht, wo lhnen dann auch die Bestitigung des Léschvorgangs
angezeigt wird.

——
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Die anderen Funktionen, die Sie in der Veranstaltungsiibersicht tiber die Buttons bei jedem Eintrag
aufrufen kénnen, werden in den weiteren Kapiteln noch ausfihrlich erlautert.

Veranstaltungen freischalten

Vorschlage oder inaktive Veranstaltungen koénnen Sie
Veranstaltungen verwalten A verwalten und freischalten, indem Sie im linken Meni

auf ,Veranstaltungen freischalten” klicken. Hier werden

Ubersicht
El Ihnen alle Veranstaltungen angezeigt, die inaktiv (d.h.

51| Neue vVeranstaltung anlegen nicht 6ffentlich) sind oder die Priifung eines Benutzers

erfordern (Freischaltung von vorgeschlagenen oder
(| Veranstaltungen freischalten deaktivierten Veranstaltungen sowie Anderungs- und
Loschungsauftragen von Besuchern).

L-l B e Sl e Auch hier haben Sie (ebenso wie in der Ubersicht) die

Moglichkeit, die Anzeige der Veranstaltungen mit
verschiedenen Filtern einzuschranken.
Der Ubersichtlichkeit halber wird zwischen ,lInaktive Veranstaltungen”, ,Vorgeschlagene
Veranstaltungen”, ,Gednderte Vorschlage” und ,Zu I6schende Vorschlage” unterschieden.

| Inaktive Veranstaltungen (1) iv | mit. ..

Inaktive Yeranstaltungen (13
Yorgeschlagene Veranstaltungen (0)
Gedndere Worschlage (00

A1 ldschende Vaorschldge (0%

... dem Suchbegriff Anfangsbuchstaben | alle [»

Elicken Sie bitte hier, um die erweiterten Anzeigqeoptionen auszublenden...

Yeranstaltungsor: Yeranstalter:
alle veranstaltungsorte w alle veranstalter L
kategorie: Benutzer:
alle Kategorien w alle Benutzer "
... Im Zeitraum vom his Zum

. sottieren nach & Alphabet, O Datum (des nachsten Termins), O Eintragsdatum

anzeigen

Inaktive Veranstaltungen

Um die Veranstaltungen aufzulisten, die von einem Benutzer deaktiviert worden sind, wahlen Sie im
obersten Feld ,Inaktive Veranstaltungen” aus und klicken Sie auf ,,anzeigen”. Natlirlich kénnen Sie
auch hier die Ausgabe Uber die anderen Eingabefelder noch weiter eingrenzen.

Die Moglichkeiten Veranstaltungen zu kopieren, zu bearbeiten, deren Datei zu verwalten und sie zu
I6schen stehen Ihnen auch hier zur Verfligung.

Der einzige Unterschied zur Ubersicht: statt eines ,Deaktivieren”-

Buttons gibt es hier einen ,Aktivieren“-Button, um die Veranstaltung

Yeranstaltung akkivieren

flr die Besucher wieder zugénglich zu machen.

——
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Vorgeschlagene Veranstaltungen

Um die Veranstaltungen aufzulisten, die von Besuchern vorgeschlagen wurden, wahlen Sie im
obersten Feld ,Vorgeschlagene Veranstaltungen” aus und klicken Sie auf , anzeigen”.

Ihnen stehen nun folgende Funktionen zur Verfligung:

E‘ Veranstaltung sofort freischalten

Weranstaltung sofark freischalken

E'l
> > Veranstaltung tberpriifen
Yeranstalkung dberprifen

G - Veranstaltung l6schen
Weranstaltung l&schen |

Wenn Sie die Daten der Veranstaltung vor dem Freischalten Gberprifen méchten, kénnen Sie dies
mit ,Veranstaltung Gberprifen”. Es 6ffnet sich ein Formular mit den gespeicherten Daten, die Sie an
dieser Stelle auch liberarbeiten kénnen.

Haben Sie sich alles angesehen und entsprechende Anderungen gemacht, wihlen Sie am Ende der
Seite die gewiinschte Aktion aus — Sie kdnnen die Veranstaltung freischalten oder auch l6schen.
Klicken Sie anschlieBend auf ,, Aktion ausfiihren”. Status:

Sie gelangen anschlieRend wieder zur Liste der Die Veranstaltung wurde erfolgreich freineschaltet
vorgeschlagenen Veranstaltungen und eine

Bestatigung wird angezeigt.

Gedinderte Vorschlége

Um Anderungsvorschldge von Besuchern anzuzeigen, wahlen Sie im obersten Feld , Gednderte
Vorschldage” aus und klicken Sie auf ,,anzeigen”.

Hier werden lhnen vorgeschlagene Veranstaltungen angezeigt, die von

Besuchern geindert wurden. lhnen stehen die Funktionen ,Anderung sofort

y Zi EA M) <2
L—}'—‘u freischalten”, , Anderungen uUberprifen” und ,Anderungen verwerfen“ zur

Verfligung.
Klicken Sie auf ,Anderungen {iberpriifen”, um sich die alten und neuen Daten der Veranstaltung im
Vergleich anzeigen zu lassen werden. Die neuen Daten kdnnen Sie hier selbstverstandlich auch
bearbeiten.
Am Ende des Formulars kénnen Sie sich entscheiden, ob Sie die Anderungen speichern oder
verwerfen méchten. Wenn Sie die Anderungen verwerfen, wird die Veranstaltung unverdndert im
offentlichen Bereich angezeigt.

——

]
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Zu léschende Vorschlége

Um die vorgeschlagenen Veranstaltungen aufzulisten, die von einem Besucher zum Loschen
freigegeben worden sind, wahlen Sie im obersten Feld ,,Zu I6schende Vorschldage” aus und klicken
Sie auf ,,anzeigen”.

Sie kénnen den Léschauftrag ablehnen (die Veranstaltung wird weiterhin im Kalender angezeigt), die
Daten der Veranstaltung Gberprifen und den Léschauftrag annehmen und somit die Veranstaltung
aus dem Kalender entfernen.

Zusdtzliche Optionen

Zusitzliche Optionen o Im Bereich ,Zusatzliche Optionen” im linken Menl stehen

Ihnen weitere Verwaltungsmoglichkeiten zur Verfligung.
@ Weranstaltungsarte verwalten Hier kdnnen Sie die Veranstaltungsorte und Veranstalter
verwalten sowie Erinnerungen fir mehrere Personen

Veranstalter venwalten - . .. .
einrichten. Desweiteren kdnnen Sie sich auch ungenutzte

Dateien ansehen, die beim Ldschen von Veranstaltungen

| B2

Lingenutete Dateien anzeigen

unter Umstanden nicht entfernt werden konnten.

Feminder: Mehrfachanmeldung

AulRerdem konnen Sie hier Daten importieren und
exportieren, d.h. Sie kénnen Veranstaltungen von ihrem

Daten importieren Computer in den Kalender importieren oder sie in

verschiedenen Formaten auf ihrem Computer speichern.

2] |lie

Draten exporieren

Das kann zum Beispiel dann sehr nitzlich sein, wenn sie
Veranstaltungen von einem Kalender in einen anderen
Gbertragen wollen.

Verwaltung der Veranstaltungsorte

In dieser Sektion werden lhnen alle Veranstaltungsorte angezeigt, die in Ihrem Kalender gespeichert
sind. Die Ubersicht, die Ihnen zunichst angezeigt wird, ist nach Anfangsbuchstaben sortiert. Es
besteht die Moglichkeit, einen Veranstaltungsort im Suchfeld zu suchen und sich Veranstaltungsorte
mit einem bestimmten Anfangsbuchstaben anzeigen zu lassen.

Eintrage mit...

... dem Suchhegriff ... dem Anfangsbuchstaben Ealle v

anzeigen

Uber den Button ,Neuen Veranstaltungsort anlegen” kénnen

Sie weitere Eintrage hinzufiigen. = Weuen Yeranstaltungsart anlegen

Nach einem Klick auf diesen Button 6ffnet sich ein Formular,
in dem Sie entsprechende Angaben zum Veranstaltungsort
machen kdnnen (z.B. Name des Veranstaltungsortes und Adresse).

——
N
S
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Bitte geben Sie einen Mamen fUr den Yeranstaltungsort an:
[Maxirnal 150 Zeichen)

Bitte geben Sie bei Bedarf die Adresse des Veranstaltungsortes
an:

Land i Fostleitzahl: w
0t
Stralie fHaus-Mr.:

Bitte geben Sie bei Bedarf weitere Informationen zum VWeranstaltungsort an:

Textwerkzeuge

(] [&] [u] [
(=] (&) (= (8] ] (3]

= = = 5 b b
OOEEEEECE

Hilfe zur Textgestaltung

[ B e
)

# HTML-Code nicht erlaubt
# Vorschau anzeigen

[ weiteren Yeranstaltungsornt anlegen

[ ¥eranstaltungsort anlegen H Formular zuriicksetzen ]

Wenn Sie die vollstindige Adresse eines Veranstaltungsortes angeben, ist in NC EveCal die
Moglichkeit gegeben, automatisch einen Link zu map24® (www.map24.com) oder Google Maps
(maps.google.de) anzeigen zu lassen, sodass |hre Besucher den Veranstaltungsort auf einer Karte
ansehen sowie eine Route zum Standort berechnen lassen kdnnen. (siehe auch S. 44)

Folgende Funktionen stehen Ihnen im Bereich , Veranstaltungsorte verwalten” zur Verfligung:

Veranstaltungen dieses

e

Veranstaltungsortes anzeigen

Veranstaltungsort bearbeiten

G Veranstaltungsort [6schen

Um sich alle Veranstaltungen eines Veranstaltungsortes anzeigen zu lassen, klicken Sie

,Veranstaltungen dieses Veranstaltungsortes anzeigen“ und Sie erhalten eine Ubersicht {ber die
dazugehorigen Veranstaltungen.

——

]
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Wenn Sie auf ,Veranstaltungsort bearbeiten” klicken, 6ffnet sich das gleiche Formular, das Sie vom

Anlegen eines Ortes kennen. Andern Sie die Angaben nach Belieben und klicken Sie abschlieRend auf
,Anderungen speichern”.

Verwaltung der Veranstalter

In dieser Sektion werden lhnen alle Veranstalter angezeigt, die in Ihrem Kalender gespeichert sind.
Die Ubersicht, die lhnen zunichst angezeigt wird, ist nach Anfangsbuchstaben sortiert. Es besteht die

Moglichkeit, einen Veranstalter im Suchfeld zu suchen und sich Veranstalter mit einem bestimmten
Anfangsbuchstaben anzeigen zu lassen.

Eintrage mit...

... dem Suchhegriff

anzeigen

Sie kénnen unter ,Veranstalter verwalten” auch neue Veranstalter tiber den entsprechenden Button
hinzuftigen.

Es 6ffnet sich ein Formular, in dem Sie entsprechende Angaben zu
dem Veranstalter machen konnen (z.B. Name des Veranstalters
und Kontaktinformationen).

L—l Heuen Yeranstalter anlegen

Bitte geben Sie einen Mamen fur den Yeranstalter an:
(Maximal 150 Zeichen]
Bitte geben Sie bei Bedarf Kontaktinformationen des Yeranstalters an:

Textwerkzeuge

[F] [«] [u]
=] [#] (=]

EEEE
OOEEEEED

Hilfe zur Textgestaltung

[]E
EE]!
SFOE

IEI

# HTML-Code nicht erlaubt
# Worschau anzeigen

Bitte geben Sie bei Bedarf weitere Informationen zum Yeranstalter an:
Textwerkzeuge
LF] (] [u] [ [ [
=] [#] = =] £ 2

E| = = =] ] [
ODEEEEE0E

Hilfe zur Textgestaltung

Bi
x|
o

# HTML-Code nicht erlaubt
# Worschau anzeigen

[ weiteren Yeranstalter anlegen

[ ¥eranstalter anlegen ][ Formular zuriicksetzen ]

Wenn Sie eine E-Mail Adresse als Kontaktinformation angeben, wird diese nicht 6ffentlich angezeigt.
Fur den Besucher wird an ihrer Stelle ein Link , E-Mail“ sichtbar sein, der zu einem Kontaktformular
fuhrt, in dem er eine Nachricht an den Veranstalter senden kann. Dies dient zum einen dem
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Datenschutz und zum anderen bietet diese Vorgehensweise einen guten Schutz gegen Roboter, die
im Internet nach E-Mail Adressen fiir Werbemails (Spam) suchen.

Folgende Funktionen stehen Ihnen im Bereich , Veranstalter verwalten” zur Verfligung:

% Veranstaltungen dieses

Veranstalters anzeigen

@ Veranstalter bearbeiten

Veranstalter |6schen

Um sich alle Veranstaltungen eines Veranstalters anzeigen zu lassen, klicken Sie auf ,Veranstaltungen
dieses Veranstalters anzeigen” und Sie erhalten eine Ubersicht (ber die dazugehdrigen
Veranstaltungen.

Wenn Sie auf ,Veranstalter bearbeiten” klicken, 6ffnet sich das Formular, das Sie bereits vom
Anlegen eines Veranstalters kennen. Andern Sie die Daten wie gewiinscht und klicken Sie

abschlieRend auf ,,Anderungen speichern”.

Ungenutzte Dateien

Unter Umstdnden kann es vorkommen, dass Dateien (PDF-Dateien,
(3| Alle Dateien aschen Bilder etc.) beim Léschen einer Veranstaltung nicht entfernt werden
kénnen. Diese sind dann unter ,,ungenutzte Dateien” zu finden, weil

sie nicht mehr bendtigt werden. Dabei haben Sie die Moglichkeit, die nicht mehr bendétigten Dateien
einzeln oder alle auf einmal zu 16schen. Zu jeder Datei werden |hnen die wichtigsten Informationen
(GroRe, Format etc.) angezeigt.

Status: Nachdem Sie ein Bild geloscht haben, wird ihnen
Die Datei wurde geldscht eine Bestatigung angezeigt.

Wenn Sie alle Dateien auf einmal
Status:

[6schen, erhalten Sie folgende

. Alle Dateien wurden geldscht
Bestatigung. :

——

]
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Folgende Dateien werden nicht mehr benutzt und kdnnen geldscht werden:

Alle Dateien loschen

1 Dateiname: tastatur JPG
B halke: 600 x 338 Pixel
B Grifte: 69,22 KB

Datei loschen

Dateiname: eis.jpg
MaRe: 600 x 450 Pixel
GriRe: 76,20 KB

Datei ldschen

w Dateiname: Flyer.pdf
Grofze: 1.165,49 KB

Datei Iﬁschenr

Reminder: Mehrfachanmeldung

Diese Funktion ermoglicht lhnen das Anmelden mehrere

Personen fir die Erinnerung an eine Veranstaltung. Im &Emnfénuerhinzufﬂuen
Unterschied zu der Erinnerungsfunktion fiir Besucher kénnen hier

auch Leute benachrichtigt

werden, die unmittelbar an der Empfanger hinzufiigen
Veranstaltung  beteiligt  sind.

] ) ) Geben Sie bitte den Mamen des Empfangers an:
Klicken Sie einfach auf

»Empfanger hinzufiigen”, geben

Name und E-Mail Adresse der

gewlinschten Personen in das

Formular ein und schon enthalt [] weiteren Empfanger angeben
jede davon eine Erinnerung. Das

hat fir Sie den Vorteil, dass Sie nicht jede Person einzeln mit einer E-Mail erinnern missen.

Geben Sie bitte die E-Mail &dresse des Empfangers an:

‘am selben Tag 1w In dem Formular wahlen Sie zundchst, fiur welche Veranstaltung die

am selben Tag Erinnerung gelten soll. Hierbei haben Sie die Moglichkeit, iber ,Zeitplan
1 Tagworher anzeigen” die Termine der Veranstaltungen noch einmal anzusehen. Als
2 Tage vwarher
3 Tage varher

nachstes legen Sie einen Termin fest, an den erinnert werden soll (wenn

4 Tage vorher die Veranstaltung zum Beispiel aus mehreren Terminen besteht).

5 Tage vorher Dann entscheiden Sie sich noch, zu welchem Zeitpunkt Erinnerungsmail
B Tage vaorher )

1 Wache varher verschickt werden soll.

2'Wachen vorher

]
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Bitte wahlen Sie die gewlnschte Yeranstaltung:

Bitte wihlen w jizeitglan anZeigen

An welchen Termin der Yeranstaltung soll erinnert werden?
Caturnsangaben bitte in der Forrn "Tag.Monat.Jahe"

Wann soll die Erinnerungsmail versendet werden?

amselben Tag |

zeben Sie die Personen an, die eine Erinnerungsmail erhalten sollen:

53 Empfanger hinzufiigen

~ .
£t Empfanger entfernen

Zurn Léschen eines Emmpfangers markieren Sie diesen und klicken Sie rechts auf den entzprechenden Buttan

Erinnerung speichern H Formular zuriicksetzen l

g | Ernptanier entfarmen Um einen Empfanger zu entfernen, markieren Sie die entsprechende
Zeile und dricken dann auf ,,Empfanger entfernen”.

Daten importieren

Um Daten in Ihren Kalender zu importieren, nutzen Sie diese Funktion. Wahlen Sie hier zunachst das
Format aus, in dem Sie die Daten importieren méchten.

Irmportformat wahlen: §

Wahlen Sie bitte die zu importierende Datei: ME oficells

AnschlieBend wéahlen Sie die entsprechende Datei von |hrer Festplatte aus.

Je nach gewédhltem Format werden lhnen weitere Optionen fir den Import angezeigt. StandardmaRig
sind die Formate CSV (Comma Separated Values) und ,NC offCells” verfligbar. CSV eignet sich
beispielsweise gut, wenn Sie die Daten in einer Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel oder
OpenOffice Calc) ansehen und bearbeiten mochten. Sollten Sie die Daten von einer NC EveCal-
Installation in eine andere Ubertragen wollen, wird das Format ,NC offCells“ empfohlen, da dieses

nahezu alle Daten verlustfrei enthalten kann (lediglich Dateien der Veranstaltungen kénnen nicht
Ubertragen werden).

Beim Format ,NC offCells” stehen Ihnen im Importformular beispielsweise drei Moglichkeiten zur
Verfligung.

]
29 |
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Wahlen Sie, wie die zu importierenden Daten eingefigt werden sallen:

-y
24 alle varhandenen Daten ersetzen

O alle gednderten Daten ersetzen, gof. neue hinzuflgen
O alle nednderten und neuen Veranstaltungen hinzufgen

Bitte beachten Sie:
Ersetzte bzw, geléschte Daten kénnen nicht wisderhergestellt werden!

Daten importieren

1. Alle vorhandenen Dateien ersetzen.
Das bedeutet, dass Ihre gesamten Daten im Kalender durch die neuen ersetzt werden.

2. Alle gedinderten Dateien ersetzen, ggf. neue hinzufiigen
Das bedeutet, dass die alten Daten mit den neuen abgeglichen und schlielRlich aktualisiert werden.
AulRerdem werden neu vorhandene Daten ebenfalls hinzugefiigt.

3. Alle gednderten und neuen Veranstaltungen hinzufiigen
Das bedeutet, dass alle Daten aus ihrer Importdatei hinzugefiigt werden. Es werden keine
vorhandenen Datensétze geldscht oder gedndert.

Daten exportieren

Um Daten von lhrem Kalender auf lhren Computer zu

Zusatzliche Optionen o~ speichern, nutzen Sie diese Funktion.

Sie haben damit die Moglichkeit, je nach Format

@ e IUAEEOGE W B Veranstaltungen sowie Kategorien, Veranstaltungsorte

Veranstalter verwaltan und Veranstalter zu exportieren, um diese aullerhalb

des Kalenders zu bearbeiten oder in einen anderen

Unpenutzte Dateien angeigen Kalender zu libertragen.

)| B2

Hierbei missen Sie sich zunadchst entscheiden, in

Feminder: Mehrfachanmeldung

Z

welchem Format exportiert werden soll

(standardmaRig ist nur ein Exportmodul vorhanden,

_ _ mit dem Sie die Daten in einer *.nct-Datei speichern
Draten importieren

kdnnen) und auswahlen ob Sie alle Eintrdge oder nur

1®] e

Daten exportieran Veranstaltungen mit einem bestimmten Zeitintervall

exportieren wollen.

Ebenso konnen Sie wahlen, ob die Kategorien,
Veranstalter und Veranstaltungsorte ebenfalls exportiert werden sollen. Eventuell vorhandene
weitere Exportmodule kénnen als AddOn von der Webseite www.php-veranstaltungskalender.de
heruntergeladen werden.

Dateien und Bilder kénnen nicht exportiert und Gbertragen werden!

——
w
o
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Exportformat wahlen: MG offCells |w

Wahlen Sie, welche Yeranstaltungen exportiert werden sollen:

@ alle Waranstaltungen exporieren
] nur Yeranstaltungen vom Typ: | einmalig w

YWeitere Export-Optionen:

kategorien exportieren
Yeranstalter expaortieren
veranstaltungsaorte exparieren

Bitte beachten Sie:

Sie kénnen hier nur folgende Daten exportieren, die Sie dann mit M0 o8 els offline bearbeiten kdnnen:
#» YWeranstaltungen

# Kategaorien

= Waranstalter

# Weranstaltungsorte

Dateien/Bilder kénnen nicht expartiert und offline bearbeitet werden!

Daten exportieren

Dateiverwaltung einer Veranstaltung

Im Veranstaltungskalender kdnnen Sie zu jeder Veranstaltung beliebig viele Dateien hochladen. Diese
konnen auf der Detailansicht im 6ffentlichen Bereich angezeigt werden. Bei der Verwaltung sowie bei
der Ausgabe der Dateien wird zwischen Bildern und sonstigen Dateien unterschieden. Dadurch ist es
moglich, fur Bilder zusatzliche Optionen wie das Verkleinern oder Zuschneiden anzubieten.

L:ﬂ' Um die Dateien einer Veranstaltung zu verwalten, gehen Sie unter
|D EE—— | ,Veranstaltungen verwalten” in den Unterpunkt , Ubersicht” und suchen Sie

SCelen bearbelten
die gewlinschte Veranstaltung. Klicken Sie dann bei dem gefundenen Eintrag

auf ,Dateien bearbeiten”.
Es werden Ihnen alle Dateien angezeigt, die Sie zu der Veranstaltung hochgeladen haben. Die Liste

der Dateien wird ebenfalls in Bilder und sonstige Dateien aufgeteilt.

Bilder Sonstine Dateien

_ AulRerdem haben Sie hier die Mdglichkeit, neue Dateien zu der
L.l Neue Datel hinzutigen Veranstaltung hinzuzufiigen, diese zu l6schen oder die Reihenfolge
der Dateien zu andern. In der Reihenfolge, die Sie fir die Dateien

wahlen, werden diese auch im 6ffentlichen Bereich des Kalenders angezeigt.
Dabei gibt es bei Bildern noch eine Besonderheit: Das erste Bild kann zusatzlich in der E._?f Q
Ubersicht der Veranstaltungen (im 6ffentlichen Bereich) eingeblendet werden.

NF
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Dateien einfiigen

Es gibt zwei Stellen, an denen Sie Dateien zu lhren

Veranstaltungen verwalten ~
Veranstaltungen hinzufiigen kénnen.
(=4 Ubersicht
1. Uber den Unterpunkt ,,Neue Datei einfiigen”
| 24| Meue Weranstaltung anlegen (unter ,,Veranstaltungen verwalten®)

E‘. Yeranstaltungen freischalten

2. Uber den, Neue Datei hinzufiigen“-Button in der
Veranstaltungsiibersicht D

|I"-.Ieue Cratei hinzufigen |

El Meuwe Datei einfligen

In beiden Fallen erscheint das gleiche Formular — nur ist bei der zweiten Variante die entsprechende
Veranstaltung, zu der Sie die Datei hochladen méchten, bereits vorausgewahilt.

Bei beiden Wegen haben Sie die Moglichkeit, eine externe Datei oder eine von Ihrem Computer zu
benutzen. AnschlieRend kénnen Sie zusatzliche Angaben machen — geben Sie zum Beispiel eine
Bezeichnung fiir die Datei an und beschreiben Sie den Inhalt der Datei.

Bitte wahlen Sie die Datei aus:

() Externe Datei iber die URLiAdresse einfilgen:
hitp:sr
(%) Lokale Datei von der Festplatte einfligen:

[ Durchsuchen.. ]

Bei Bildern, die die MaximalgroRe liberschreiten, haben Sie auRerdem die Moglichkeit, das Bild zu
verkleinern oder einen Bildausschnitt zu verwenden. Dabei haben Sie die Moglichkeit, das Bild mit

einem Link zum Originalbild zu hinterlegen.

Wieitere Cptionen:

i{;Die Ausmalie des Bildes sind zu grofi. Es sind maximal 200x150 Pixel erlaubt.
“SF Bitte wihlen Sie eine der falgenden Optionen, um die Bildgriie anzupassen:

O] Bildgrofie andermn: O eildausschnitt verwenden:
Breite: | 200 Pixel Breite: | 200 Fixel
Hdhe: 113 Pixel Hdhe: 113 Pixel

Ausschhitt:

[¥] seitenverhaltnis beibehalten
O O

Bild mit einerm Link zum OQriginalbild hinterlegen

]
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Wenn Sie die Bildgrofle anpassen oder einen Bildausschnitt wahlen, kdnnen Sie sich das Ergebnis vor
dem endgiiltigen Speichern in einer Vorschau ansehen, um so evtl. Korrekturen vornehmen zu
kdénnen.

Haben Sie alle Angaben gemacht, klicken Sie auf ,Speichern” um die Datei der Veranstaltung
hinzuzufiigen.

Sollte das Dateiformat in lhrem Kalender nicht erlaubt sein, wird lhnen eine entsprechende
Fehlermeldung angezeigt.

Status:

Die ausgewahlte Datei hat ein ungiltinges Format. Es sind nur Dateien mit folgenden Endungen erlaubt: oif, jpo,
png, pdf, doc, xls, tt, ppt, html, zZip, rarl

Hat alles ohne Komplikationen Status:
funktioniert, erhalten Sie eine Die Dateiwurde efolgreich gespeaichert!

Bestatigung.
Dateien bearbeiten
Um die Dateien einer Veranstaltung zu bearbeiten, gehen Sie in die
LE Veranstaltungsiibersicht und klicken Sie dort auf ,Dateien bearbeiten”.
|Dateien bearbeiten| Es werden ihnen alle Dateien angezeigt, die Sie zu der @

Veranstaltung hochgeladen haben. Klicken Sie neben der . .
) ) ] Datei bearbeiten
entsprechenden Datei auf , Datei bearbeiten”.

Sie konnen nun wahlen, ob die vorhandene Datei weiter verwendet oder durch eine andere ersetzt
werden soll. Sobald Sie auf ,Weiter” klicken, haben Sie die Moglichkeit, die zusatzlichen Angaben der
Datei zu bearbeiten.

Bitte wahlen Sie nur eine neue Datei aus, wenn die alte Uberschrieben werden soll:

® vorhandene Datei beibehalten Jeibelherte Datelt

O Externe Datei iber die URLAdresse einfligen:
hitp:if

O Lokale Datei von der Festplatte einfigen:

Nachdem Sie die Anderungen gespeichert haben, erhalten Sie Status:
eine Bestatigung.

Die Datei wurde erfalgraich geandert!
Die alte Datei wird automatisch geldscht, wenn Sie sich fur

eine neue entschieden haben, um lhren Speicherplatz nicht unnétig zu belasten.

——
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Bilder I6schen

Wenn Sie Dateien einer Veranstaltung I6schen wollen, gehen Sie in die Veranstaltungsiibersicht und
wihlen dort entsprechend lhrer Veranstaltung , Dateien bearbeiten”. Es 6ffnet sich eine Ubersicht
aller Dateien, die Sie zu dieser Veranstaltung hochgeladen haben.

Sie kdnnen nun jede Datei einzeln I6schen — driicken Sie dafiir einfach den entsprechenden ,Datei
|6schen“-Button.

Bestatigen Sie die Frage, ob die Datei wirklich geléscht werden soll, mit ,,O0K“, um [i]

die Datei endgiiltig zu entfernen. Sie erhalten anschlieRend eine Bestatigung.
Support
1 Ubersicht | Weranstaltungen verwalten 3 Einstelungen E;bgzr; ods:i

Probleme mit Ihrem Veranstaltungskalender, nutzen Sie den Menlpunkt ,Support” in der oberen
Mendileiste.

Hier finden Sie zum einen immer die aktuelle Version des Handbuchs und zum anderen einen Link
zum Forum, in dem Sie sich mit anderen Benutzern austauschen oder Fragen stellen kénnen. Auch
Fehler oder Probleme konnen Sie dort melden. AuBerdem kdnnen Sie im Forum
Verbesserungsvorschlage abgeben oder auch nach schon vorhandenen Losungen fir lhr Problem
suchen. Eine weitere Moglichkeit ist das Kontaktfeld, (iber das Sie eine E-Mail mit Ihrer Frage oder
Ihrem Problem schicken kénnen.

——
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Einstellungen

i {7 Ubersicht ™ Veranstaltungen verwalten .2 Support |§

In diesem Bereich koénnen Sie alle wichtigen

Allgemeine Einstellungen ~

Einstellungen des Kalenders vornehmen, d.h. die

Benutzer verwalten, das Layout verandern, E-Mail Grundeinstellungen

Vorlagen schreiben usw.

Anzeige-Optionen

K

Dabei ist das Mendi in vier Sektionen unterteilt:

Datenbank-Optionen o
1. Allgemeine Einstellungen
57)| Statistik
Hier kénnen Sie die grundlegenden Einstellungen lhres =i sicherung
Kalenders vornehmen.
2. Datenbank-Optionen Bemnzer-Rechteverwalung Fay

| Benutzerverwaltung

Hier koénnen Sie sich die Statistiken zu lhrem System und
den Veranstaltungen ansehen und lhre Datenbank @ Zugriffsdaten
sichern und im Notfall wiederherstellen.

)| Rechteverwaltung

3. Benutzer-/Rechteverwaltung

Layowt-Einstellungen Fay

Hier konnen Sie die Benutzer verwalten und neue

anlegen und lhnen entsprechende Rechte geben sowie Grundeinstellungen

die Zugriffsdaten der einzelnen Nutzer einsehen.

(7| [ [

Styles
4. Layout-Einstellungen Templates
Das Layout lhres Veranstaltungskalenders kdnnen Sie in L] E-Mails

diesem Bereich bestimmen.

——
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Allgemeine Einstellungen

Unter ,Allgemeine Einstellungen” finden Sie alle Einstellungen, die zum Betrieb des Kalenders von
Bedeutung sind. Im Folgenden werden alle grundlegenden Optionen und Einstellungsmoglichkeiten
ausfuhrlich erlautert.

Grundeinstellungen des Kalenders:

Dieser Bereich ist aufgeteilt in sechs Sektionen:

Allgemeine Einstellungen ol

Allgemeines, AdminCenter, Wartung, Veranstaltungs-

Grundeinstellungen vorschlage, Dateien und Bilder sowie Sonstiges.

Sie haben am Ende jedes Bereiches die Moglichkeit eine

W

Anzeige-Optionen Speicherung der Anderungen vorzunehmen oder diese

zu verwerfen. Nach jedem Speichern erhalten Sie wieder
eine Bestatigung.

Allgemeines

URL zum Kalender

Die URL des Kalenders
Bitte geben Sie hier die URL zu Ihrer Kalender-Installation an: wurde bereits bei der

hitp:ffphp-veranstaltungskalender.defdemo Installation des  Scripts

angezeigt und st zum

einwandfreien Betrieb des Kalenders unbedingt notwendig. Es ist besonders wichtig, dass sie korrekt

ist! Andern Sie die URL nur, wenn Sie den Kalender ohne eine Neuinstallation woanders einsetzen

mochten. Bei einer fehlerhaften URL werden Ihnen hier eine Fehlermeldung und die korrekte URL
angezeigt.

Titel des Veranstaltungskalenders

Den Titel,

Bitte geben Sie den gewlnschten Titel Ihres Yeranstaltungskalenders an: den Sie
MNMC EveCal 4.0 - Online-Dermo hier fur
lhren

Kalender angeben, wird im 6ffentlichen Bereich in der Titelleiste lhres Browsers angezeigt. Sie haben

auBerdem die Moglichkeit, den Titel in lhren E-Mails zu

verwenden |@ NC EveCal 4.0 - Online-Demo

Sprachpaket

Hier haben Sie die Mdglichkeit, eines der installierten Sprachpakete als Standard fur Ihren Kalender
festzulegen.

Bestimmen Sie hier das Sprachpack, das standardmabkig verwendet werden soll:

Deutsch |

——
w
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Standard-eMail-Adresse

Bitte geben Sie die gewiinschte Standard-eMail-Adresse an: Die hier angegebene E-Mail
projekte @netconcept24. de L7 Adresse  wird bei allen

automatisch versendeten E-
Mails als Absenderadresse angegeben. Wenn Sie die Maus (iber das Fragezeichen bewegen, wird

Ihnen dies auch noch einmal als Hilfe angezeigt.

Empfianger der Vorschlagsbenachrichtigungen

Bitte markieren Sie die Benutzer, die bei neuen Yarschlagen per E-Mail infarmiert werden sallen:

Demo Lser1 |
Demo User 2
Demo User 3
Demo User 4 |»

[klicken Sie bei gedrickter STRG-Taste auf die gewinschten Benutzer, urn mehrare
auszuwihlan]

O Yarschlags-Benachrichtigung immer senden
® vorschlags-Benachrichtigung nur bei erforderlicher Freischaltung senden

Hier konnen Sie angeben, welche Benutzer lhres Kalenders eine E-Mail bekommen sollen, wenn neue
Vorschldge (Neueintrdge, Aktualisierungen, Loschauftrage) vorliegen. Daflir halten Sie einfach die
,Strg“-Taste auf lhrer Tastatur gedriickt und klicken auf die jeweiligen Benutzernamen. Haben Sie
versehentlich einen falschen Benutzernamen markiert, klicken Sie einfach erneut darauf. AuBerdem
konnen Sie wahlen, ob immer eine Benachrichtigung verschickt werden soll oder nur bei
erforderlicher Freischaltung.

Unterschied zur GMT-Zeitzone

. L _ _ Je  nachdem wo Ilhr
Bitte geben Sie hier den Unterschied zur GMT-Zeitzane an:

1 Stundein)

Der hier eingestellte Zeitunterschied richtet sich nach derm Serverstandaort!

Webserver steht, auf dem
der Kalender eingesetzt
wird, missen Sie hier den
Unterschied (in Stunden) zur GMT-Zeitzone (Greenwich Mean Time) angeben. In Deutschland

zum Beispiel wéare das 1 Stunde (Eintrag ,1“ oder ,,+1“). Steht der Server westlich der GMT-Zeitzone,
muissen Sie eine negative Stundenanzahl angeben (z.B. ,,-6). Die Zeitspanne variiert

weltweit zwischen -12 und +12 Stunden.

Archivierung der Log-Daten

Bitte geben Sie die Archivierungsdauer der Log-Daten an: Hier kdnnen Sie wahlen, wie

lange Sie die Zugriffsdaten der

{Einen Monat v . .

Eine Woshe einzelnen Benutzer speichern
Zwei Wachen wollen.

Einen Monat Nach Ablauf des ausgewihlten
Zwei Monate . .
Sechs Monate Zeitraumes werden die alteren
Ein Jahr Daten dann automatisch
immer inie ldschen)

geloscht.

——
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Ausgabe-Komprimierung

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Datenmenge, die beim Aufruf der Kalenderseiten an den Browser
des Nutzers (ibertragen wird, verringern. Das hat zur Folge, dass der Kalender schneller Iadt. Da es
dabei auf manchen Servern zu Problemen kommen kann, haben Sie die Moglichkeit diese Funktion
zu deaktivieren.

rMachten Sie die Ausgabe-Komprimierung aktivieren?
® ja O nein

Alle Daten werden komptimiert zum Browser gesendet, wodurch die Ladezeit des Kalenders verbeszert werden
kann, Diese COption wird ignoriert, fallz Thr Server undfoder der Browser des Bezuchers die Ausgabe-
Kormprimierung nicht unterstitzen,

Zeitabstande der Update-Priifung

Hier kdnnen Sie festlegen, in welchen Zeitabstdnden automatisch nach Updates gesucht werden
sollen bzw. ob sie Gberhaupt automatisch suchen lassen wollen.

Wann die nichste Update-Priifung stattfindet wird lhnen dann nach dem Login in der Ubersicht
angezeigt (siehe Seite 11).

Legen Sie fest, ob regelmalig nach neuen Updates flr den Kalender gesucht werden saoll:

Ja, im Abstand won |2 Wochen nach Meuerungen suchen

AdminCenter

Sitzungsdauer im AdminCenter

Bitte geben Sie die gewlnschte maximale Sitzungsdauer im AdminCenter an:

g0 hinuten

Aus Sicherheitsgrinden wird die Aufenthaltsdauer im AdminCenter begrenzt. Hier konnen Sie die
Zeit in Minuten angeben, die |hr Aufenthalt im AdminCenter maximal andauern darf. Nach dieser Zeit
missen Sie sich erneut einloggen.

Rechteiibersicht

Sobald Sie in der oberen Menlileiste auf einen Menilpunkt klicken, werden Sie zundchst auf eine
Seite geleitet, auf der Ihnen eine Ubersicht Ihrer Rechte in diesem Bereich angezeigt wird. Hier haben
Sie die Moglichkeit, diese Ubersicht auszuschalten und direkt in die Verwaltung zu gelangen.

Bitte geben Sie an, ob in jedem Bereich die Rechte-Ubersichten angezeigt werden sollen:

O Rechte-Ubersichten nicht anzeigen (sofort zur Yerwaltung springer)
® Rechte-Ubersichten anzeigen

——
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Anzeige und Eigenschaften der Datenfelder

Hier haben Sie die

Besti Sie die Anzei d Ei haften der Datenfelder:
estimmen Sie die Anzeige und Eigenschaften der Datenfelder Méglichkeit, die Anzeige

Sichtbare Datenfelder Pflichtfelder und die Eigenschaften
Startdatum Startdatum der Datenfelder zZu
Enddatum [ Enddaturn bestimmen, die Ihnen
Startzelt [ startzet beim  Anlegen einer
Endzeit [ Endzeit

. . neuen Veranstaltung
Yeranstaltungstitel Yeranstaltungstitel oder beim Bearbeiten
kategorien) ] Kategorie(n) . y |

Yeranstalter L] veranstaltar einer . eransta tung

Yeranstaltungsort ] Yeranstaltungsaort angezeigt werden. Dabei

Beschreibung [] Beschreibung wird zwischen ,sichtbare

Preise 1 Preise Datenfelder” — das heil3t

Linksieryeise [ Linksiverweise welche Felder Gberhaupt

Dateien [ Dateien angezeigt werden — und

,Pflichtfelder” - also
welche Felder ausgefiillt werden miissen, um die Veranstaltung zu speichern — unterschieden. Einige
Felder sind allerdings unbedingt notwendig und kénnen nicht deaktiviert werden.

Wartung

Datenbank-Optimierung

Bitte geben Sie an, in welchem abstand die Datenbank optimiert werden sall;

:monatlich (empfahlen) i
wichentlich
aweiwdchentlich
manatlich (empfohlen)

Bei groReren Datenbestanden kann es passieren, dass die Datenbank mit der Zeit langsamer arbeitet
und der Kalender dadurch ebenfalls weniger performant lauft. Um diesem Umstand vorzubeugen,
kdnnen Sie hier einstellen, in welchen Abstanden die Datenbank optimiert werden soll.

Sollen werwaiste Dateien regelmalig automatisch geldscht werden?

® ja O rein

Sollen Weranstaltungsorte ohne Yeranstaltungen automatisch geldscht werden?

@) ja ® rein
Sollen Yeranstalter ohne Yeranstaltungen automatisch geldscht werden?
O ja ® rein

Desweiteren konnen Sie sich entscheiden, ob die ungenutzten Dateien (siehe S.27) sowie
Veranstaltungsorte und Veranstalter ohne Veranstaltungsort automatisch geldscht werden sollen.

——
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Veranstaltungsvorschlége

Veranstaltung vorschlagen

Bei diesem Punkt kénnen Sie einstellen,

Dirfen Besucher Yeranstaltungen vorschlagen? ob Sie Veranstaltungsvorschlige von
® ja ) nein Besuchern zulassen wollen oder nicht.

Freischaltung von Vorschlagen

Bei diesen Einstellungen haben Sie
die Moglichkeit, die Vorschlige Sollen Yorschlage automatisch freigeschaltet werden?

automatisch freischalten zu lassen.  [] Meus “orschldge automatisch freischalten
Dabei koénnen Sie fir neue Anderungen automatisch freischalten
Veranstaltungen, Anderungswiinsche Léschauftrage automatisch durchfihren

und Loschauftrdage einzeln festlegen,
ob Sie die automatische Freischaltung aktivieren mochten oder nicht.

Anzeige der Veranstalter und Veranstaltungsorte fiir den 6ffentlichen Bereich

Wenn Besucher im

Anzeige der Yeranstalterauswahl bei "veranstaltung vorschlagen": offentlichen Bereich
(& Felder fiir neue und vorhandene Eintrage anzeigen eine  Veranstaltung
O ausschlieRlich Felder fir vorhandene Eintrage anzeigen vorschlagen, haben
O susschlieRlich Felder fir neue Eintrige anzeigen diese auch die

Moglichkeit, einen
Veranstalter und einen Veranstaltungsort anzugeben. Hier kénnen Sie nun entscheiden, ob der
Besucher dabei nur vorhandene Veranstalter/Veranstaltungsorte aus einer Liste verwenden kann,
nur einen neuen Veranstalter/Veranstaltungsort eintragen kann oder ob ihm beide Funktionen zur
Verfligung stehen und
er daraus wihlen kann.  Bitte geben Sie den Veranstaltungsort an:

O neuer Yeranstaltungson: ® gespeicherter Veranstaltungson:

Bitte wahlen -

Eingabe des Enddatums

Hier kénnen Sie entscheiden, ob die Angabe eines Enddatums notwendig oder optional ist. Die
optionale Eingabe des Datums hat den Vorteil, dass Veranstaltungen auf unbegrenzte Zeit wiederholt
werden kénnen.

Eingabe des Enddatums von wiederkehrenden Yeranstaltungen bei "Weranstaltung
vorschlagen":

O Eingahe des Enddatums ist erforderlich
® Eingabe des Enddatums ist optional (ndtig fir unbegrenzt wiederkehrende Yeranstaltungem)

——
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Dateiangabe fiir Besucher

Wie viele Dateien dirfen bei einem Yeranstaltungswvorschlag hinzugeflgt werden?
3 Dateifen)

Generell steht den Besuchern die Moglichkeit zur Verfligung, Dateien zu ihren
Veranstaltungsvorschldagen hinzuzufiigen. Sie kdnnen hier festlegen, in wie weit die Anzahl der
Dateien eingeschrdankt oder erweitert werden soll bzw. ob Dateien Gberhaupt zugelassen werden
sollen.

Dateien und Bilder

Dateityp

Bei dieser Einstellung kdnnen Sie festlegen, welche Dateitypen den Besuchern fiir lhre Dateien zur
Verfligung stehen. Sie miissen die Endungen der erlaubten Dateitypen in das Textfeld eintragen.
Tragen Sie nur eine Endung pro Zeile ein.

Welche Dateitypen kinnen als Erganzung zu Yeranstaltungen hochgeladen werden?
it | Bitte tragen Sie pro Zeile einen erlaubten Dateityp ein.

Jpg

-png

podf

.doc

M5 w

Als Hilfe:

Die haufigsten Bildtypen sind ,,.jpg"“, ,.gif“ und ,,.png“.
Die haufigsten Dokumenttypen sind ,,.doc” bzw. ,,.docx”, ,,.pdf”, ,,.txt“ und ,,.odt".
Weitere haufig auftretende Typen sind ,,.xIs“ bzw. ,,.xIsx“, ,,.pps“, ,.ods“, ,,.zip“ und ,,.rar”

Maximale Dateigrof3e

Da Dateien ebenfalls Speicherplatz auf ihrem Server verbrauchen, kdnnen Sie hier einstellen, wie

grof eine Datei maximal sein darf. Geben Sie die maximale GréRe der erlaubten Dateien an:

20871452| Bytes pro Datei

Dateiformat

Bitte geben Sie an, mit welcher max, Breite und Hohe (Yorschau-jBilder angezeigt werden
saollen:

Breite: | 200 Fixel [ Hihe: 150 Pixel

Hier konnen Sie einstellen, wie breit und hoch die Bilder im Kalender maximal sein dirfen.

)|
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Das kann sehr sinnvoll sein, wenn Bilder teilweise so grol} sind, dass Sie sehr viel Platz wegnehmen.
Das kénnen Sie vermeiden, indem Sie eine gewlinschte GréRe eingeben.

Bilder bei Beschreibungen

Wenn Sie bei den Beschreibungen auch Bilder zulassen wollen, die der Nutzer von seiner Festplatte
hochladen kann, legen Sie das hier fest. Dabei kdnnen Sie entscheiden, ob diese Einstellung nur fur
das AdminCenter, nur fiir die Besucher oder fiir beide Bereiche gelten soll. Deaktivieren Sie beide
Optionen, um in den Beschreibungen nur Bilder zuzulassen, die per URL eingebunden werden.

Legen Sie fest, ob in Beschreibungen auch Bilder von der Festplatte eingefigt werden kdnnen:

Bilderwon der Festplatte im AdminCenter zulassen
[ pilder von dar Festplatte hei Vorschligen zulassen

Sonstiges
Vergangene Veranstaltungen anzeigen

Wenn Sie vergangene Veranstaltungen anzeigen mochten, haben Sie hier zwei Varianten zur
Auswahl. Sie kdnnen entweder alle vergangenen Veranstaltungen anzeigen lassen oder wahlen, nach
wie vielen Tagen altere Veranstaltungen ausgeblendet werden sollen. Moéchten Sie keine
vergangenen Veranstaltungen anzeigen, wahlen Sie , keine vergangenen Veranstaltungen anzeigen”.

Bitte geben Sie an, ob wvergangene Yeranstaltungen angezeigt werden sollen:

O alle vergangenen Yeranstaltungen aushlenden, die dlter als Tage sind

O keine vergandgenen Yeranstaltungen anzeigen
@ alle vergangenen Yeranstaltungen anzeigen

Vergangene Veranstaltungen l6schen

Legen Sie hier fest, ob und wann vergangene Veranstaltungen automatisch geléscht werden sollen.
Wahlen Sie ,alle vergangenen Veranstaltungen l6schen”, um abgelaufene Veranstaltungen sofort
l6schen zu lassen oder geben Sie an, nach wie vielen Tagen diese entfernt werden sollen.
Selbstverstandlich kdnnen Sie auch einstellen, dass keine vergangenen Veranstaltungen automatisch
geldscht werden sollen.

Bitte geben Sie an, ob wvergangene Yeranstaltungen automatisch geldscht werden saollen:

O alle vergangenen Yeranstaltungen [Gschen, die alter als Tage sind

® alle wvergangenen Yeranstaltungen laschen
O keine vergangenen Weranstaltungen ldschen

——
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HTML-Code erlauben

Soll HTML-Code in den Yeranstaltungs-, Bild- und Kategoriebeschreibungen erlaubt werden?

HTML-Code in Veranstaltungs- und Dateibeschreibungen im AdminCenter zulassen
HTML-Caode in Yeranstaltungs- und Dateibeschreibungen hei Vorschlagen zulassen
L] HTML-Code in sonstigen Beschreibungen zulassen

In den verschiedenen Beschreibungsfeldern haben Sie die Moglichkeit, auch mit HTML-Code zu
arbeiten, wenn Sie diese Einstellung aktivieren.

Dabei haben Sie die Wahlm ob Sie HMTL-Code nur bei den Veranstaltungs- und Dateibeschreibungen
im AdminCenter zulassen wollen oder auch im 6ffentlichen Bereich fiir die Besucher. AuRerdem
kénnen Sie auch HTML-Code in allen sonstigen Beschreibungsfeldern (z.B. Kategoriebeschreibungen)
entweder aktivieren oder deaktivieren.

Meta-Tags

Mit dieser Option kdnnen Sie entscheiden, ob der Titel und die Beschreibung einer Veranstaltung z.B.
in der Detailansicht in die Metatags der Seite eingebettet werden sollen.

Mochten Sie in der Detailansicht Meta-Tags mit dem Titel und der Bescheibung der
Yeranstaltung einbinden?

® ia O nein

Erinnerungsfunktion (Reminder)

Wenn Sie die Erinnerungsfunktion (Reminder) aktivieren wollen, dann wahlen Sie hier ,,ja“.
Sollten Sie diese Funktion deaktivieren, konnen sich Besucher nicht mehr per E-Mail an einen Termin

o . . . . erinnern lassen.
Mochten Sie die Erinnerungsfunktion (Reminder) aktivieren?

® ia ) nein

Landerkiirzel fiir Veranstaltungsorte

Beim Anlegen von Veranstaltungsorten besteht die Moglichkeit, die vollstdndige Adresse inkl.
Landerkiirzel anzugeben. Welche Landerkiirzel dabei zur Verfligung stehen sollen, kdnnen Sie hier
festlegen. Tragen Sie dazu einfach alle gewiinschten Kirzel (per Kommata getrennt) in dieses
Eingabefeld ein.

Bitte geben Sie alle Landerkilrzel an, die flr das Anlegen eines VYeranstaltungsortes zur
Yerfligung stehen sollen:

OACH

Bitte geben Sie die LaAnderklrzel mit Kommas voneinander getrennt an,

——
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Kartendarstellung von Veranstaltungsorten

Wahlen Sie bitte den Kartenanbieter, der fir die Darstellung von Yeranstaltungsorten
verwendet werden soll:

map2d w

Wenn zu einem Veranstaltungsort die vollstandige Anschrift angegeben wurde, kann dieser auf einer
Karte angezeigt werden. An dieser Stelle kdnnen Sie festlegen, zu welchem Kartenanbieter Sie einen
Link mit der Adresse des jeweiligen Veranstaltungsortes anbieten méchten.

Anzeige-Optionen des Kalenders:

Allgemeine Einstellungen

Grundeinstellungen

=3 |Anzeige-Optionen

Datums- und Zeitangabe

Wie der Name schon sagt, kénnen Sie hier verschiedene
Einstellungen fir die Anzeige vornehmen.

Sie kénnen zum Beispiel angeben, wie
Veranstaltungsbeschreibungen in  der  Ubersicht
angezeigt werden sollen, wie das Datum angezeigt
werden soll oder wie viele Kategorien und
Veranstaltungen auf einer Seite angezeigt werden sollen.

Hier konnen Sie die Ausgabe der Datums- und Zeitangabe bestimmen. Dabei haben Sie die

Moglichkeit, die Formate fir ein Datum, eine Zeitangabe sowie gekoppelte Angaben von Datum und

Uhrzeit festzulegen.

Bitte bestimmen Sie hier die Ausgabe der Datums-/Zeitangaben:

Datum: d.w.¥, 1

Datum und Zeit. |d.m. ¥ Hii

Leit: H:i

Verdlighare Platzhalter

Wenn Sie rechts auf den Link ,Verfligbare Platzhalter” klicken, werden lhnen alle zur Verfiigung

stehenden Abkiirzungen angezeigt.

Als Beispiel:

Verfiighare Platzhalter

a

A

B

i

"am" oder "pm* ormittag oder Machmittag)

"At" oder P

Swratch Internet-Zeit (1000 Beats in 24 Stunden; Mitternacht in Biel = 0 Beats)

Tag des Monats (Z.B."09")

Tag des Monats ohne fihrende Mull .8, "9

——
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Einstellungen des Kalenderblattes

Das Kalenderblatt wird im offentlichen Bereich in der veranstaltungs- und Kategorieniibersicht
angezeigt. Fir das Kalenderblatt stehen zwei Vorlagen zur Verfiigung. Zum Einen kénnen Sie den
Standardkalender

Bitte wahlen Sie das Kalenderblatt, das Sie verwenden mochten:
wahlen und zum

{ Standardkalender V Worschau anzeigen

) Standardkalender
Alternativen Kalender, Alternativer alendear

Anderen einen

der zusatzlich ,vor“-
und ,zurilick“-Links zur Monatsnavigation bietet.

Februar  |v|| 2010+ «| Feb [v| 2010w »

Mo Di Mi Do Fr Sa So

1 2 3 4 5 i 7 1 213 4|5 i 7
8 9 100 11 12| 13 14 H 9 10 11 12 | 13 | 14
15 16| 17 18 19 20| 21 15 [ 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21
22| 23 24| 25 26| 27 28 22 123 |24 |25 | 26 | 27 | 28
Standardkalender Alternativer Kalender

Wiederkehrende Veranstaltungen

Bitte geben Sie an, ob Start- bzw. Enddatum bei wiederkehrenden “eranstaltungen angezeigt
werden sollen:

L nein, nur den ndchsten Termin anzeigen
® nein, nur den ndchsten Termin anzeigen (aukertdgliche Veranstaltunoen)
L ia, hei allen wiederkehrenden Yeranstaltungen Start- und gof. Enddatum anzeigen

Viele Veranstaltungen sind nicht einmalig, sondern finden in bestimmten Abstanden immer wieder
statt. Hier konnen Sie entscheiden, ob Start- und Enddatum bei wiederkehrenden Veranstaltungen
angezeigt werden sollen oder nur der jeweils nachste (aktuellste) Termin. AuBerdem kénnen Sie bei
taglichen Veranstaltungen dennoch Start- und Enddatum anzeigen lassen, auch wenn Sie das bei
anderen wiederkehrenden Eintrdgen (z.B. wochentliche oder monatliche Veranstaltungen) nicht
mochten.

Angegebenes Datum

Sie kdnnen wahlen, ob Sie lieber ,gestern”, ,heute” und ,morgen” anstatt des jeweiligen Datums
anzeigen lassen wollen. Wahlen Sie ,,nein“, um immer das konkrete Datum anzuzeigen.

Bitte geben Sie an, ob statt dem gestrigen/heutigen/margigen Datum "gestern”, "heute" bzw,
"morgen" angezeigt werden soll:

@ nein @) ia

——
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Anzeige der Veranstaltungsbeschreibung

Die Beschreibungsfunktion bietet viele Gestaltungsmoglichkeiten, die je nach Formatierung auch mal
viel Platz fiir sich beanspruchen kdnnen. Daher kénnen Sie sich entscheiden, ob die Beschreibung der
Veranstaltungen in der Ubersicht (berhaupt angezeigt werden soll, ob nur eine bestimmte
Zeichenanzahl angezeigt werden soll oder ob die komplette Beschreibung angezeigt werden soll.

Beachten Sie dabei, dass in der Detailansicht immer die komplette Beschreibung eingesehen werden

kann.
Wwie soll die Weranstaltungsbeschreibung in der Ubersicht angezeigt werden?

& Beschreibung nicht anzeigen
O Beschreibung nach max. feichen ahschneiden *

® Beschreibung kamplett anzeigen

In der Detailansicht wird die Beschreibung immer kormplett angezeigt!
* Kann bei aufwendiger Textgestaltung die Ladezeit des Kalenders erhdhean!

Kategorieansicht

Wahlen Sie aus, wie viele Kategorien in der Kategorieansicht pro Zeile angezeigt werden sollen. Diese
Einstellungen werden dann im 6ffentlichen Bereich wirksam.

Wie viele Kategorien sollen in der Kategorieansicht pro Zeile angezeigt werden?

(OF O 2 ® 3 Q 4

Ergebnis (Beispiel):

Kulinarisches () Kurse (0] Messen & Ausstellungen [)
Diverse kurse fir Erwachsenen Bildung Messen & Ausstellungen

Seitenzahlenansicht

Hier konnen Sie die Anzahl der Seiten angeben, die in der Navigation angezeigt werden sollen.

Bitte geben Sie an, wie viele Seiten in der Mavigation maximal angezeigt werden sollen:

] Seiten
Beizpiel: § --= " « Start... [2] [2] [4] [2] [&] ... Ende ="

Layout der Seitennavigation

Nachdem Sie angegeben, haben wie viele Seiten in der Navigation angezeigt werden sollen, kénnen
Sie hier das Layout der Seitennavigation festlegen. Unter den Eingabefeldern sehen Sie in einer
Vorschau, wie |hre Eingaben sich auf die Gestaltung der Navigation auswirken.

Bestimmen Sie hier das Layout der Seitennavigation:

Erste Seite: | Trenner: Wor den Links: | Mach den Links: | Zwischen den Links: | Trenner: Letzte Seite:
« Stant , Ende »
Ergebnis:

% Start .., 1, 2, 2 ... Ende »

——
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Standardansicht einstellen

Bitte wahlen Sie die Standardansicht: Die Standardansicht ist die Ansicht, die beim Aufruf

Gesamtansicht 1w des offentlichen Bereichs des Kalenders als erstes
kategarieansicht angezeigt wird.

Gesam_tanm_cht Wenn Sie hier zum Beispiel ,Kategorieansicht”
Tagesibersicht . . .
Wachenibersicht auswahlen, dann wird lhnen beim Aufruf des
Monatsdbersicht Kalenders zuerst die Kategorie-Seite angezeigt.

Seitennavigation in der Druckansicht

Angenommen, Sie

moéchten eine Liste mit  Sgll die Seitennavigation in der Druckansicht angezeigt werden?

Veranstaltungen ® O nein

drucken, die sich (ber

mehrere Seiten erstreckt. Egal auf welcher Seite Sie die Druckversion 6ffnen, kénnen Sie (iber die

Seitennavigation, die Sie hier aktivieren kénnen, auswahlen, welche Seiten der Liste Sie drucken
mochten.

1 =eite(n) drucken, starten mit Seite | 1 |» Wenn Sie die Seitennavigation

deaktivieren, kann immer nur

die aktuelle Seite einer Veranstaltungsliste gedruckt werden.

Um lhre Angaben zu speichern, klicken Sie bitte auf den Button , Einstellungen speichern”, der Ihnen
nach jedem Abschnitt angeboten wird. Falls Sie die Anderungen an den Grundeinstellungen
verwerfen mochten, klicken Sie auf ,Formular zurlicksetzen” oder wechseln Sie einfach ohne zu
speichern die Seite.

——

)|
47 |



NC EveCal 4.0 — Handbuch

Datenbank-Optionen

Unter dem Menlipunkt ,Datenbank-Optionen” befinden

sich zwei Unterpunkte. Zum einen der Unterpunkt Datenbank-Optionen -
,Statistik” und zum anderen ,,Sicherung”. 3| Statistik

Welche Einstellungen hier genau vorgenommen werden

kénnen, wird im Weiteren erlautert. S| Sicherung

Statistik

Der Bereich zur ,Statistik” ist in zwei Teile gegliedert. Zum einen
erhalten Sie Informationen Uber lhr System, d.h. auf welchem
Betriebssystem |hr Veranstaltungskalender lauft, welche PHP-

Betriehssystem:

Werfligharer Arheitsspeicher:

FHP-Version: Version genutzt wird, welche Datenbank Sie verwenden usw.

Max. Austihrzeit Zum anderen haben Sie hier den Bereich {iber die gespeicherten
Datenhank; Daten in der Datenbank. Sie sehen, wie viele Datenséatze in lhrem
ADOdh: Kalender gespeichert sind und wie viel Speicherplatz diese in der

Datenbank belegen.

11 Kategorien 42 Yeranstaltungsore
averanstaltungen 20 Dateien
29%eranstalter 5 Benutzer

Belegter Speicherplatz der Datenbank: 128,40 KB

Sicherung

Klicken Sie auf den Button "Datenbank sichern”, um eine Datenbank-Sicherung auf threr Festplatte zu erstellen.

[ Datenbank sichern ]

Hier haben Sie die Moglichkeit, eine Sicherung der Datenbank zu erstellen, d.h. alle wichtigen Daten
Ihres Kalenders auf Ihrer Festplatte zu speichern. AuBRerdem kdnnen Sie hier die gespeicherten
Sicherungen wieder auf den Server laden. Eine Sicherung ist wichtig, falls es mal zu einem
Systemabsturz kommt. Daher sollten Sie regelmaRig die Daten auf ihrem Computer speichern.
Beachten Sie dabei, dass lediglich die Daten gespeichert werden, die in der Datenbank abgelegt
werden. Die Programmdateien des Kalenders sowie die hochgeladenen Dateien/Bilder zu den
Veranstaltungen, werden dabei nicht bericksichtigt.

Achtung: Bitte zpielen Sie nur eine Datenbank-Sicherung ein, die Sie an diezer Stelle auch erstellt haben,
# YEine Datenbank-Sicherung einer anderen MC EveCal-Installation kann unter Urnstinden nicht fehlefrei
eingespielt wardan!

i Bei grafieren Sicherungen erfolgt das Einspielen in rmehreren Schritten, Dabei wird die Seite mehrmals neu
H(”geladen. Bitte braechen Sie diezen Yorgang nicht ab, urn einen Datenverlust zu verrmeidan!

YWahlen Sie die Sicherung aus und klicken Sie auf den Button "Sicherung einspielen”, um den Zustand der

gesicherten Datenhank wieder herzustellen.

[ Sicherung einspielen ]

( 1
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Benutzer-/Rechteverwaltung
Dieser Bereich ist in drei Abschnitte untergliedert: Benutzerverwaltung, Zugriffsdaten und
Rechteverwaltung. In diesen Sektionen kdnnen Sie neue Benutzer zu Ihrem Veranstaltungskalender

hinzuflgen, die Rechte verwalten und in die Zugriffsdaten Ihrer Benutzer auf das AdminCenter
einsehen.

Benutzerverwaltung

Mit einem Klick auf den Unterpunkt

Bemntzer-Rechteverwaltung 23 | Benutzerverwaltung” gelangen Sie in die Ubersicht iiber
&1 BEuiEE e alle von lhnen angelegten Benutzer fiir diesen
Veranstaltungskalender.

()| Zugrifisdaten AuRRerdem haben Sie (iber den ,Neuen Benutzer
anlegen“-Button die Moglichkeit, einen weiteren
Benutzer hinzuzufiigen.

E Rechteverwaltung

¢4 | Meuen Benutzer anlegen

In der Ubersicht werden lhnen Status, Benutzername und E-Mail jedes Benutzers angezeigt.

Ubhersicht alier Benutzer

Demo User 1 @ D
= Status: Administrator  Benutzernarme: dermod E-Mail: projekte@netconcept?4.de
Demao User 2 IEI
= Status: Administrator  Benutzernarme: dermo?  E-Mail: projekteg@netconcept24 de

" Ihnen steht hier die Moglichkeit zur Verfligung, nicht mehr erwinschte
Benutzer zu léschen oder zu bearbeiten, d.h. den Namen sowie den
Benutzernamen, den Status, das Passwort und die E-Mailadresse zu dndern.

Der ,Hauptadministrator” — also der Nutzer, der bei der Installation des Bf
Benutzer bearbeiten |

Kalenders angelegt wurde — kann nicht geléscht werden.
Bei der Auswahl des Status stehen Ihnen alle angelegten Rechte-Typen zur
Verfligung (Erlduterung dazu folgt im nachsten Kapitel) - je nachdem

Administrator v welchen Typ Sie hier wihlen,
i 5 . . Administrator
El|tte_w_ahlen wird lhnen rechts ein
Administratar . . . Zugriff auf:
Redaktionsleiter Kastchen angezeigt, in dem alle Veranstaltungen
Redakteur . . . . Vargeschlagene Yeranstaltungen
Sie die einzelnen Rechte fiir Kateqaricerstellung
den jewei“gen Status K.ategorieverwaltung
. Veranstaltungen vorschlagen
ablesen konnen. Veranstaltungsorte

Veranstalter

Dieses Kastchen wird Ihnen auch angezeigt, wenn Sie i el Expert

mit der Maus (ber den jeweiligen Status eines e T e e
N Ubrige Weranstaltungsoptionan
Benutzers in der Ubersicht wandern. Allgerneine Einstellungen
Catenbank-Cptionan
Benutzer’Rachte

Layout-Einstellungen

——
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Zugriffsdaten

Wenn Sie auf den Unterpunkt ,Zugriffsdaten” klicken, werden lhnen alle wichtigen Daten des
Zeitraumes angezeigt, den Sie eingestellt haben (siehe S. 37). Darunter sind Tag und Uhrzeit des
Logins, Lange der Aufenthaltsdauer und die IP-Adresse des Benutzers zu sehen. Diese Daten sind
jeweils den Benutzern zugeordnet, sodass Sie auf einem Blick sehen kénnen, wann und wie lange sich
der jeweilige Nutzer in im AdminCenter Ihres Kalenders aufgehalten hat.

Daturm/Uhrzelt des Enloggens Aufenthaltsdausr IF des Benutzers

Falls Sie nur die Login-Daten eines einzelnen Benutzers interessieren, kdnnen Sie diesen auch oben
auswahlen und auf , OK” dricken. Nun werden ihnen nur die Zugriffsdaten des von lhnen
ausgewadhlten Nutzers angezeigt. Aullerdem erkennen Sie hier, welchen Zeitraum Sie fiir die Login-
Daten ausgewahlt haben, indem archiviert werden.

Ubersicht der Zugriffsdaten des Benutzers: | alle Benutzer |+

Archivierungsdauer der Log-Daten: 30 Tage

Rechteverwaltung

Sie kdnnen jeden Benutzer individuell mit bestimmten Rechten ausstatten, indem Sie ihm einen
Rechte-Typ zuordnen. Jeder Rechte-Typ enthélt eine unterschiedliche Menge an Rechten bzw.
verschiedene Rechtevariationen. Jemand, der den vorgegebenen Rechte-Typ Administrator hat, hat
zum Beispiel in der Regel alle moéglichen Rechte. In diesem Bereich kdnnen Sie nun selber einen
Rechte-Typ oder auch mehrere festlegen. Um einen neuen

Rechte-Typ hinzuzufiigen, klicken Sie einfach den ,,Neuen Rechte- “ﬂ Meuen Rechte-Typ anlegen
Typ anlegen“-Button.

Sobald Sie auf den Unterpunkt ,Rechteverwaltung” geklickt haben, erscheint eine Ubersicht mit
jedem von Ihnen bisher angelegten Rechte-Typ. Der vorgegebene Rechte-Typ , Administrator” kann

nicht bearbeitet oder geléscht werden.

Uhersicht aller Rechte-Typen

Administrator

= Zugriff auf: Alle Weranstaltungen, Yorgeschlagene Yeranstaltungen, Kategaorieerstellung,
Kategotieverwaltung, Yeranstaltungen vorschlagen, Yeranstaltungszorte, Yeranstalter, Im- und Export, |:|
Veranstaltungsibertragung, Ubrige Weranstaltungzoptionen, allgerneine Einstellungen, Datenbank-

Optionen, Benutzer’Rechte, Layout-Einstellungen

Redaktionsleiter

= Zugriff auf: Alle Yeranstaltungen, Yorgeszchlagene Yeranstaltungen, Kategarieerstellung, IEI
Kategorieverwaltung, Weranstaltungen vorschlagen, Weranstaltungsorte, Veranstalter, Irn- und Export,
Ubrige Yeranstaltungzoptionen

Redakteur @
= Zugriff auf: Eigene Yeranstaltungen, Yeranstaltungen varschlagen

G Wenn Sie einen Rechte-Typ nicht mehr brauchen, konnen Sie diesen {ber den
dazugehdorigen ,Rechte-Typ I6schen“-Button entfernen.

——
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Das Formular, um einen Rechte-Typ anzulegen und zu bearbeiten, bietet Ihnen eine Ubersicht aller
moglichen Rechte, die Sie beliebig an- oder abwéahlen kénnen. AuRerdem bendtigen Sie einen
eindeutigen Namen fiir den jeweiligen Rechte-Typ.

Bitte wahlen Sie nun die gewilnschten Berechtigungen fir den neuen Typ:

Yerwaltung bestehender Kategarien: O 3 & nein
Erstellung neuer Kategorien: () ia ® nein
Yorschlagen neuer Veranstaltungen: O ja & nein

Wie immer gilt: Um die jeweiligen Anderungen und Einstellungen zu speichern, klicken Sie auf den
,Speichern“-Button, der immer mit griiner Schrift versehen ist. Um |hre Anderungen zu verwerfen,
benutzen Sie den ,,Formular zuriicksetzen“-Button.

Layout-Einstellungen

Uber die Layout-Einstellungen kénnen Sie lhren Veranstaltungskalender gestalten und an lhre
Webseite anpassen. Die Einstellungen sind in vier Bereiche untergliedert: Grundeinstellungen, Styles,
Templates und E-Mails. Welche Einstellungen man in den jeweiligen Bereichen vornehmen kann,
wird im Weiteren ausfihrlich erldutert.

Grundeinstellungen

Mit einem Klick auf ,Grundeinstellungen” gelangen Sie in eine Ubersicht {iber lhre vorhandenen
Layouts. Bei der Installation des Kalenders werden zwei Layouts standardmaRig installiert — eines fir
die Verwendung ohne Kategorien und ein weiteres, in dem Elemente fiir Kategorien vorgesehen sind.

VYorhandene Layouits!
standard (Standard-Layout) . .
=P Style-Set standard  Ternplate-Set: standard

Je nachdem, ob Sie in Ihrem Kalender Kategorien verwenden mochten oder nicht, kdnnen Sie das
passende Grundlayout auswahlen. Das momentan als ,Standard-Layout” markierte Layout kann nicht
geldscht werden.

In dieser Ubersicht kénnen Sie auch erkennen, welche Style-Sets bzw. Template-Sets den Layouts
zugeordnet sind. Unter der Ubersicht der Layouts wird lhnen angezeigt, welche Style- und Template-
Sets zur Verfligung stehen — dort kdnnen Sie diese auch verwalten. Dazu mehr unter ,Styles” (S. 53)
und , Templates” (S. 54).

Mit dem ,Neues Layout erstellen“-Button kdnnen Sie ein neues
=4 Meues Layout erstellen

Layout anlegen.

Um ein neues Layout anzulegen oder zu bearbeiten, bedarf es nur ein paar simpler Einstellungen.
Zunachst benétigen Sie einen Namen fir lhr Layout. AnschlieRend wahlen Sie, welches Style-Set und
welches Template-Set Sie benutzen mdéchten.

——
Ul
[NEN

| —



NC EveCal 4.0 — Handbuch

Desweiteren konnen Sie sowohl eine Header- als auch eine Footerdatei auswahlen, die lhnen fir Ihr
Layout zur Verfligung stehen soll — dies kdnnen entweder HTML-Dateien oder auch PHP-Dateien sein,
die auf jeder Seite des Kalenders eingebunden werden sollen. Geben Sie dann noch eine
standardbreite und die gewiinschte Ausrichtung des Kalenders an. AbschlieRend kdnnen Sie
festlegen, ob das Layout als Standard verwendet werden soll.

Bitte geben Sie eine Bezeichnung fir das Lavout an:

Wahlen Sie bitte das Style-Set, welches in diesem Layout verwendet werden soll:

standard |w

Bitte wahlen Sie das Template-Set, welches in diesem Layout verwendet werden soll;

standard |«

zeben Sie hier bei Bedarf eine Headerdatei an, die in diesem Layout zur Yerfligung stehen soll;

Geben Sie hiar den relativen bzw. absoluten Pfad (keine URL) zur Datei an oder klicken Sie auf den Button, ur
eine Datei auszuwihlen.

zeben Sie hier bei Bedarf eine Footerdatei an, die in diesem Layout zur Yerflgung stehen soll:

Geben Sie hiaer den relativen bzw., absoluten Pfad (keine URL) zur Datei an oder klicken Sie auf den Button, um
zine Catei auszuwihlen,

Bitte legen Sie hier die Standardbreite des Kalenders fest:

a0 % “

Bitte wahlen Sie hier die Standardausrichtung des Kalenders:

O links & zentriert O rechts
[ Dieses Layout als Standard-Layaut venwenden

[ weiteres Layout erstellen

Layout erstellen ] [ Formular zuriicksetzen

Styles und Templates hinzufiigen und l6schen

Style- und Template-Sets kénnen unter der Layout-Ubersicht verwaltet werden. Dort haben Sie die
Moglichkeit, ein gewilinschtes Template- oder Style-Set auszuwdhlen und dieses zu bearbeiten, zu
|6schen oder ein neues hinzuzufiigen.

Verfiighare Stwle-Sets: Verftighare Template-Sets:

standard [+ | |L&||k3| [[5X standard [+ | |L&||k3| [[5X

——
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Um ein neues Style-/Template-Set hinzuzufiigen, klicken Sie auf den D

entsprechenden Button. Es 6ffnet sich ein Formular. Geben Sie zunachst eine

Bezeichnung fiir das neue Set an. Dann wahlen Sie aus, ob das neue Set als leeres Set erstellt werden

soll oder eine Kopie von einem schon vorhandenen werden soll. Klicken Sie auf den ,Set erstellen”-
Button. Das neue Set

Wahlen Sie bitte, wie das neue Style-Set angelegt werden soll: . . .
kdnnen Sie nun in lhren

® leeres Style-Set erstellen Layouts verwenden
& kopie des folgenden Style-Sets erstellen:
standard | »

sowie nach Belieben
bearbeiten.

Styles
Im Unterpunkt ,Styles” konnen Sie Farben und Eigenschaften der Kalenderelemente (Hintergriinde,
Schriften, Tabellen, Formatierungen usw.) bestimmen und verdandern. Um in den Bearbeitungsmodus

zu kommen haben Sie zwei Mdéglichkeiten:

1. Sie klicken unter ,,Grundeinstellungen” auf den ,, Bearbeiten“-Button
2. Sie klicken auf in linken Menii auf , Styles” und kommen direkt in den Bearbeitungsmodus.

Bevor Sie mit der Bearbeitung anfangen, wahlen Sie zunachst das
gewiinschte Style-Set, das Sie Style-Set: standard

fextelemenie . .. ..
- » Allasmein . bearbeiten mochten. Es 6ffnet
» Uberzchriften sich ein Fenster, in dem auf der linken Seite eine Auflistung
# Hf‘"perll'”kS " aller Elemente erscheint, die Sie verdndern kdnnen. Mit einem
CUnbezuc
hesucht Klick auf das jeweilige Element, die Sie verdndern mdchten,
- aktiv erscheint dann rechts das Einstellungsfenster, in dem Sie die
“hower

. Eigenschaften nach ihren Wiinschen bearbeiten kénnen.
» Weransztaltungstitel

» Bezchreibungen

# Yeranstalter

# Yeranstaltungzore
» Datumszangaben

Bestimmen Sie hier alle Farben und Eigenschaften der im
Kalender verwendeten Elemente:

» Sonsgtige Texte (normal) Schrittart: Schriftgralie:
» Sonstige Texte (klein)
Kalenderblatf Yerdana || 13px ||
= Rahmen Schrifffarbe; Schriftgewicht:
» kopfzeile =
# bonatzauswahl #00006E @ normal b
» Wochentage Schriftstil: Textdekoration:
# Links (wWochentage) narmal w kaine w
= Wochenende — —
# Links (wWachenende)
> bk MENANANNAN AN
» Links (heute) Wenn Sie auf die Farbpalette
Sonzfige Cfemente P .................l

# Zeitplan
» Klickbuttans dem Sie die gewiinschte Farbe EENEEENENEEEE
» Eingabefelder aussuchen kénnen. HEEEEEENEEENEEEEE
» Radiobuttons/Checkboxen [ [ ]

» Hintergrund ERREEEEN

# Tabelle (allgemein)

» Tabellenzelle 1

» Tabellenzelle 2

#FFFFFF

——
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Alle Eigenschaften werden in einer CSS-Datei gespeichert, die in den offentlichen Seiten des
Kalenders eingebunden wird. Mit einem Klick auf ,CSS-Datei neu erstellen” konnen Sie (auch ohne
Anderungen vorgenommen zu haben) die Datei neu erzeugen lassen. Das ist hilfreich, wenn Sie die
Datei versehentlich geléscht oder durch eine alte Sicherung liberschrieben haben.

Templates
Mithilfe von Templates konnen Sie den Kalender an das Design |hrer Webseite anpassen, d.h. Sie
kénnen die komplette Struktur der Kalenderelemente verandern.
Es gibt drei Arten von Templates: Grundtemplates (bilden das &uBere Gerist der Seiten),
Inhaltstemplates (enthalten Inhalte der einzelnen Bereiche) und Elemente (enthalten zusatzliche

Informationen).

Wahlen Sie zunachst aus, welches Template-Set Sie anpassen mochten und suchen Sie sich dann das
gewilinschte Template heraus, um es zu bearbeiten.

Template-Set:  standard |+

Grundtemplates:

Inhalistemplates: Bitte wahlen... Elemente:

Gesamte Seite
s Druckansicht

Um die evtl. vorhandenen untergeordneten Templates einzufiigen, stehen spezielle Platzhalter zur
Verfligung, die unter den entsprechenden Templates aufgelistet werden. In dieser Liste finden Sie
zusatzlich alle Platzhalter, die inhaltsbezogene Daten (wie z.B. das Datum einer Veranstaltung oder
verschiedene Formularfelder) einfiigen. Damit haben Sie die Méglichkeit, die Daten an beliebiger
Stelle in den Templates und dadurch nattrlich fiir den Besucher im Kalender anzeigen zu lassen.

Zum Bearbeiten der Templates sind allerdings HTML-Kenntnisse unabdingbar, da Sie wie eine
normale Webseite daraus aufgebaut sind.

Machfalgend finden Sie eine Liste der Platzhalter, die Sie in diesem Template verwenden ddrfen:

[CONTENT] Figt den Inhalt der jeweiligen Seite ein z.B. Template: "Detailansicht?
[HEADER] ;’.Lghtedns:s Template "Head-Bereich" gin; Muss innerhalb des =head=-Tags
[HEADLINE] Fiigt die Uberschrift der jeweiligen Seite sin

[TABLE_ALIGN] Figt die Tabellenausrichtung des Kalenders ein

[TABLE_WIDTH] Figt die Tabellenhreite des Kalenders gin

Wenn Sie ein Template aus der Liste auswahlen, wird dessen Inhalt umgehend im darunter liegenden
Textfeld angezeigt und die Liste der untergeordneten Templates wird aktualisiert. Wenn Sie solch
eines gewahlt haben und das libergeordnete Template wieder anzeigen lassen méchten, wahlen Sie
in der Liste den Eintrag ,---“. Uber dem Textfeld stehen noch einmal der Name des Templates sowie
eine kleine Beschreibung, die den Nutzen des gewahlten Templates erklart. Weiterhin befindet sich
dort ein Button ,,Zuriicksetzen”.

)|
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Mit einem Klick darauf kdnnen Sie das Template wieder auf den Standard setzen. Somit gehen alle
Anderungen, die Sie seit der Installation des Kalenders daran vorgenommen haben, verloren.

Am Ende der Seite, unter der Liste der Platzhalter, finden Sie auch eine Auflistung aller CSS-Klassen,
die vom Kalender verwendet werden. Diese kdnnen Sie bei Bedarf ebenfalls benutzen.

E-Mails
E-Mails: | Bitte wabion - Alle E-Mails, die vom Kalender
Fe———— automatisch verschickt werden
Benachrichtioung bei Benutzeranmeldung konnen, konnen Sie selbst

Benachrichtigung bei Benutzerdnderung
Benachrichtigung bei Yarschlag .
Benachrichtigung bei Freischaltung stehen lhnen hier Vorlagen zur

Benachrichtigung bei Ablehnung Verfligung. Insgesamt kdnnen

Benachrichtigung bei Laschung . .. ..
Benachrichtigung bei Anderungsauftrag Sie 16 Stick nutzen. Wahlen

verfassen. Fir jeden Anlass

Benachrichtigung bei Ubemahme der &nderungen Sie einen Betreff und verfassen
Benachrichtigung bei Ablehnung der Anderungen Sie einen beliebigen Inhalt der
Benachrichtigung bei Lischauftrag ; . .
Benachrichtigung bei Ablehnung des Lischauftrags E-Mail. Ebenso konnen Sie
Benachrichtigung bei Annahme des Lischauftrags wahlen, ob es eine Text- oder
Benachrichtigung bei vergessenem Passwoart HTML-Mail werden soll.

Empfehlungsnachricht
Erinnerungsnachricht
mHachricht an Weranstalter

Zu jeder ausgewadhlten Vorlage finden Sie oben eine Erklarung, wen genau Sie damit erreichen bzw.
zu welchem Anlass die E-Mail versendet wird.
E-IMail: Benachrichtigung bei Yorschlag

Diese E-Mail wird an die Mitarheiter {welche unter "Allgemeine Einstellungen” ausgewahlt wurden) versendet, wenn
eine Yeranstaltung vargeschlagen wurde.

Im unteren Bereich der Seite finden Sie eine Liste der Platzhalter, die Sie in der E-Mail verwenden
kénnen. Diese werden beim Versand dann durch die ,echten” Daten lhres Kalenders ersetzt.

Machfalgend finden Sie eine Liste der Platzhalter, die Sie in dieser E-Mail verwenden dirfen:

[ADMIN_URL] Figt die URLAdresse zum AdminCenter des Kalenders ein
[EVENT_DATE] Flgt das Datum der Veranstaltung ein

[EVENT _NAME] Flgt den Titel der Weranstaltung ein

[NAME] Fiigt den Mamen des Benutzers ein

[TITLE] Flgt den Titel des Kalenders ein

[WVISITOR_EMAIL] Flngt die E-mail Adresse des Besuchers ein

——
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Ausloggen

7] Auslnggen Wenn Sie lhre Sitzung beenden wollen, klicken Sie im oberen Meni auf den

»Ausloggen“-Button ganz rechts. So kdnnen Sie an 6ffentlichen Arbeitsplatzen

sicherstellen, dass niemand nach I|hnen unbefugten Zugriff auf das AdminCenter lhres
Veranstaltungskalenders hat.

4. Sonstiges

Erweiterung des Kalenders

Auf www.php-veranstaltungskalender.de unter Downloads/4.0/AddOns gibt es verschiedene
Erweiterungen, mit denen Sie Ihren Kalender mit zusatzlichen Funktionen bereichern kénnen.

Ihnen stehen zum Beispiel ein EventTicker (die aktuellsten Veranstaltungen in Form eines kleinen
News-Tickers), ein Archiv fiir abgelaufene Veranstaltungen oder Ubersichten fiir alle Veranstalter
bzw. Veranstaltungsorte zur Verfligung.

Am besten machen Sie sich selbst von den angebotenen Erweiterungen ein Bild und probieren diese
einfach aus.

]
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