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Installation

1.1. Download und Anpassung der Konfigurationsdatei

Nachdem Sie den Veranstaltungskalender im Net Concept 24 — KundenCenter
(http://kunden.netconcept24.de) herunter geladen haben, entpacken Sie ihn bitte mithilfe eines De-
komprimierungsprogramms, wie z.B. WinZIP (www.winzip.de) oder WinRAR (www.winrar.de).

Gehen Sie anschlieRend in das bei der gerade durchgefiihrten Dekomprimierung erstellte Verzeichnis.
[Dort befindet sich auch noch einmal eine Installationsanleitung (installation.html)]

Offnen Sie nun die Datei ,config.inc.php®, welche sich im Unterverzeichnis ,inc/“ befindet, mit einem
Texteditor und tragen Sie an den gekennzeichneten Stellen Ihre Zugangsdaten zu lhrer Datenbank
ein. Vergessen Sie nicht, Ihren Datenbank-Typ auszuwahlen!

(Eine Liste aller unterstiitzten Datenbanken befindet sich in der oben erwéhnten installation.html*)
Des Weiteren kénnen Sie auch, falls gewlinscht, die Namen der Datenbank-Tabellen dndern, welche
am Ende der Installation automatisch erstellt werden. Achten Sie dabei unbedingt darauf, dass kein
Tabellenname doppelt vorkommt!

1.2. Upload und Installation auf dem Webserver

Der erste Teil der Installation ist somit abgeschlossen und alle im Paket enthaltenen Dateien (auller
.ext_changer10.exe®) kdbnnen nun auf den Webserver geladen werden. Dies kdnnen Sie mit nahezu
jedem FTP-Programm (z.B. CuteFTP, WS-FTP) erledigen. Achten Sie aber bitte darauf, dass die Ver-
zeichnisstruktur des Kalenders beibehalten wird!

Sobald die Dateien des Kalenders auf den Server geladen wurden, kénnen Sie die Installation fortset-
zen, indem Sie die Datei ,install.php“, das Installations-Script, mit lhrem Internet-Browser aufrufen
(http://www.ihre-webseite.de/pfad-zum-kalender/install.php). Auf dieser Seite finden Sie ein Formular,
indem Sie lhre Kundennummer und lhr Kundenpasswort zur Registrierung sowie die zur Einrichtung
des Kalenders bendtigten Daten eintragen kdnnen.

Dabei werden die URL und der Pfad zum Kalender auf den meisten Systemen automatisch ermittelt.
Sollten diese Daten nicht korrekt oder die Felder leer sein, fillen Sie diese bitte ordnungsgemal aus.
Achten Sie darauf, dass URL und Pfad nicht mit einem Schragstrich (,/“ — Slash) enden! Sollten Sie
den absoluten Pfad zum Kalender nicht kennen, fragen Sie bitte lhren Provider danach.

Nachdem Sie das Formular vollstandig ausgefillt haben, klicken Sie bitte auf den Button ,Weiter“. Sie
gelangen nun auf die Registrierungs-Seite, auf der — je nach erworbener Lizenz — automatisch der
sichtbare Copyright-Vermerk in lhrer EveCal-Installation aktiviert oder deaktiviert wird. Sollten Sie
mehrere Lizenzen mit und ohne sichtbaren Copyright-Vermerk erworben haben, kénnen Sie wahlen,
ob die aktuelle Kalender-Installation den Copyright-Vermerk enthalten soll oder nicht.

Klicken Sie nochmals auf den Button ,Weiter®, um die Registrierung abzuschlieRen. lhre Registrie-
rungsdaten werden noch einmal zur Kontrolle angezeigt und mit einem Klick auf den Button ,Installati-
on abschlief3en“ stellen Sie die Installation Ihres Veranstaltungskalenders fertig.

Auf der Bestatigungsseite, der letzten Seite der Installation, kann es auf manchen Systemen passie-
ren, dass die Fehlermeldung ,Die Installationsdatei ,install.php“ konnte nicht vom Server geléscht
werden!” erscheint. Wenn dies der Fall ist, missen Sie die Datei ,install.php® manuell vom Server
I6schen. Dies kdnnen Sie auch mit Ihrem FTP-Programm erledigen.
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1. Einrichtung

2.1. Anpassung des Layouts

Nachdem der Kalender erfolgreich installiert und registriert wurde, kann er nun eingerichtet werden.
Loggen Sie sich dazu bitte in das AdminCenter Ihres Kalenders ein, wie unter 3.1. Der Login be-
schrieben. Klicken Sie nun im oberen Menu auf ,Einstellungen®. AnschlieBend wahlen Sie im linken
MenuU unter ,Layout-Einstellungen den Punkt ,Grundeinstellungen® aus. Auf der sich nun 6ffnenden
Seite konnen Sie die generellen Layout-Einstellungen vornehmen. Eine genaue Beschreibung dazu
finden Sie im Kapitel 3.5.3.1. Grundeinstellungen. Nachdem Sie alle Farb- und Texteigenschaften
eingestellt haben, kénnen Sie auch mithilfe der Templates (siehe 3.5.3.2. Templates) die Anzeige-
struktur der Kalenderseiten andern. Dazu sind jedoch HTML-Kenntnisse erforderlich!

2.2. Benutzer einrichten

Im letzten Schritt der Einrichtung kdnnen Sie zusétzlich zu dem bei der Installation eingerichteten Ad-
ministrator (Ilhre Benutzerdaten) nun weitere Benutzer einrichten, wenn Sie mehrere Mitarbeiter ha-
ben, die mit dem Kalender arbeiten kdnnen sollen. Dazu gehen Sie wieder, falls noch nicht gesche-
hen, in den Bereich ,Einstellungen® und klicken dort im linken Menu auf ,Benutzerverwaltung“ (unter
.Benutzer-/Rechteverwaltung“). Nun erscheint eine Liste mit allen Benutzern, die im Kalender einge-
richtet wurden (beim ersten Aufruf natlrlich nur der Administrator). Klicken Sie auf ,Neuen Benutzer
anlegen” unter der Liste, um einen neuen Benutzer zu erstellen. Die Einrichtung und Verwaltung der
Benutzer und der dazugehérigen Rechtevergabe wird im Kapitel 3.5.2. Benutzer-/Rechteverwaltung
genauer erlautert.

Damit ist die Einrichtung des Veranstaltungskalenders abgeschlossen und Sie kénnen die erste Ver-
anstaltung eintragen. Die weitere Benutzung des Kalenders wird in den folgenden Kapiteln beschrie-
ben.
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2. Benutzung (AdminCenter)

3.1. Der Login

Um das AdminCenter vor unberechtigten Zugriffen zu schiitzen, missen Sie sich mit den Zugangsda-
ten, die Sie bei der |Installation des Kalenders festgelegt haben, einloggen.

EINLOGGEM

sernarme:; | |

Pagswort: | |

[ Einloggen ]

In dieses Formular tragen Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort ein und klicken dann auf ,Ein-
loggen®.

3.2. Die Ubersicht

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, gelangen Sie direkt auf die Ubersicht, die in zwei Bereiche auf-
geteilt ist. Im oberen Bereich sehen Sie links das Logo sowie die Version des Kalenders. In der Mitte
befindet sich dann das Hauptmendi.

Yeranstaltungen verwalten (Suppurt] (Einstellungen] (Ausluggen]

Uber das Hauptmenii gelangen Sie in die einzelnen Bereiche, um Einstellungen vorzunehmen oder
Ihre Veranstaltungen zu verwalten. Sie kénnen jederzeit am Hauptmenii erkennen, in welchem Be-
reich Sie sich befinden, da der entsprechende Link dunkelblau hervorgehoben wird.

Auf der rechten Seite des oberen Bereichs kdnnen Sie se- :

. . . Eingeloggt als: Manuel Rennecke
hen, unter welchem Namen Sie sich eingeloggt haben und | ziofi=: adrinistratar
welchen Status Sie haben. Aullerdem werden das Datum Letzter Login: 03.07.2003 - 12:26 Uhr
und die Uhrzeit lhres letzten Logins angezeigt.

Ihrem Status entsprechend werden im unteren Bereich |hre Rechte aufgelistet, die Sie im AdminCen-
ter haben. So sehen Sie gleich nach dem Einloggen, was Sie im AdminCenter tun diirfen und was
nicht.

Ubersicht Threr Rechte:

Sie diirfen die Kategorien verwalten.

Sie diirfen “Yeranstaltungen eintragen und alle ndern oder [Gschen.
Sie diirfen vorgeschlagene Yeranstaltungen verwalten.

Sie diirfen die zusatzlichen Optionen verwalten.

Sie diirfen die allgemeinen Einstellungen verwalten.

Sie diirfen das Layout verwalten.

Sie diirfen die Benutzer/Benutzerrechte verwalten.

Hier die Ubersicht der Rechte eines Administrators.
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3.3. Veranstaltungen verwalten

Dieser Bereich enthalt die Verwaltungsmaoglichkeiten des Kategorien verwalten
Inhalts, der im Kalender dargestellt werden soll. Er ist in

zwei Sektionen unterteilt: ,Kategorien verwalten® und ,Ver-

anstaltungen verwalten®. Diese beiden Sektionen sowie die Lbersicht
enthaltenen Funktionen werden in den nachsten Kapiteln

ausfiihrlich behandelt. MNeue Kategorie anlegen

Im Hauptframe der Seite kdnnen Sie Ihre Rechte im Be-
reich ,Veranstaltungen verwalten“ sehen. Diesen Rechten Weranstaltungen verwalten
entsprechend werden alle oder nur bestimmte Funktionen

im linken Menii aufgefnrt. . :
im linken Menii aufgefii Ubersicht

Meue Yeranstaltung anlegen

Veranstaltungen freischalten (1
Meues Bild einfigen

Zusétliche Cptionen

Uber dieses Menti im linken Bereich der Seite kénnen Sie Daten importieren
alle Funktionen zur Verwaltung lhrer Veranstaltungen und

Kategorien aufrufen. Zur besseren Ubersichtlichkeit ist der = :
gerade gedffnete Bereich in diesem Menii farbig hinterlegt. Daten exportieren

3.3.1. Kategorien verwalten

Dieses Kapitel beschreibt die Funktionen, die zur Verwaltung der Kategorien, in denen die Veranstal-
tungen eingeordnet werden kénnen, verfiigbar sind. Sollten Sie keine Kategorien verwenden wollen,
kénnen Sie diesen Abschnitt Gberspringen. Der Kalender kann auch ohne Kategorien betrieben wer-
den. Im Auslieferungszustand des Kalenders werden deshalb die Kategorieansicht sowie das Aus-
wahlmeni der Kategorien im 6ffentlichen Bereich des Kalenders nicht angezeigt.

Wie Sie diese Elemente aktivieren bzw. hinzufiigen, wird in einer separaten Anleitung, die ebenfalls
auf www.php-veranstaltungskalender.de zu finden ist, beschrieben.

3.3.1.1. Ubersicht

In der Ubersicht finden Sie alle angelegten Kategorien im Kalender.

Kategorien verwalten - Ubersicht

Parties
[
Parties, Feste, Feizrn... ‘ a
Seminare
Sonstige Events
Alles, was nirgendwo sonst hineinpasst

Dabei finden Sie rechts neben jeder Kategorie die Buttons, um die Kategorie zu bearbeiten

bzw. zu Iéschen. Weiterhin wird jede Kategorie beim Uberfahren mit der Maus oder beim
Klick farbig hinterlegt, um die Navigation zu vereinfachen...
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3.3.1.2. Kategorien anlegen

Um eine neue Kategorie anzulegen, klicken Sie bitte im linken Textwerkzeuge
Menu auf den Link ,Neue Kategorie anlegen®. Es o6ffnet sich

anschlieRend das Formular, in dem Sie den Namen sowie eine IEI @
E # [

Beschreibung der Kategorie angeben kénnen. Um die E IE
Beschreibung nach Ihren Winschen zu gestalten, stehen

zahlreiche Textwerkzeuge und evtl. — je nach Einstellung — alle
HTML-Befehle zur Verfugung (siehe dazu Kapitel 3.5.1.1. IEI @
Allgemeine Einstellungen): @ @ @ |§| |i| @ |i| @ |i|

Hilfe zur Texterstellung

Haben Sie alle Angaben gemacht, kénnen Sie am Ende des & HTML-Cade erlaubt

Formulars auswéhlen, ob nach dem Erstellen der Kategorie gleich # ¥arschau anzeigen

eine weitere angelegt werden soll. Wenn Sie diese Option aktivieren, gelangen Sie nach dem Spei-
chern der Daten zuriick zum Eingabeformular, um die Daten einer weiteren Kategorie anzugeben.
Klicken Sie nun auf den Button ,Kategorie anlegen®, um die eingetragenen Daten zu speichern. Sie
werden dann zur Ubersicht aller Kategorien bzw. zum Eingabeformular (s.o0.) weitergeleitet. Dort wird
Ihnen dann eine Bestatigung fur die Erstellung der Kategorie angezeigt. Sollte beim Speichern der
Daten ein Fehler auftreten, so wird dies auch in der Bestatigung angezeigt.

aktion ausgefihrt:
Kategaoriedaten wurden eingetragen

3.3.1.3. Kategorien bearbeiten

Um eine Kategorie zu bearbeiten, gehen Sie in die Ubersicht und klicken Sie
auf den ,Bearbeiten“-Button rechts neben der entsprechenden Kategorie.
Darauf hin 6ffnet sich das Formular, das Ihnen schon vom Anlegen einer neu-  Der ,Bearbeiten*Button

en Kategorie bekannt ist. In den Formularfeldern befinden sich nun selbstver-

standlich die gespeicherten Daten, die Sie nun &ndern kénnen. Sind alle Anderungen nach lhren
Wiinschen vorgenommen, klicken Sie auf den Button ,Anderungen speichern“. Auch hier erscheint
nun eine Bestatigung Uber den Erfolg bzw. Misserfolg der Anderung, nachdem Sie auf die Ubersicht
zurltck gelangt sind.

3.3.1.4. Kategorien leeren/loschen

Um eine Kategorie zu leeren oder zu léschen, gehen Sie in die Ubersicht und

klicken Sie auf den ,Ldschen“-Button rechts neben der entsprechenden Kate- Der ,Lschen“Button
gorie. Darauf hin 6ffnet sich eine Seite mit dem Titel der zu l6schenden

Kategorie und einer Auswahl der bestehenden Mdglichkeiten. Sie wahlen, ob die Kategorie mit dem
kompletten Inhalt oder ob nur der Inhalt der Kategorie geléscht werden soll. Auch kénnen Sie die
Kategorie I6schen und den Inhalt in eine andere Kategorie verschieben. Haben Sie sich fur eine be-
stimmte Ldschoption entschieden, klicken Sie auf den Button ,Aktion ausfiihren®“. Es erscheint nun
eine Bestatigung tber den Erfolg bzw. Misserfolg der Léschung auf der Ubersichtsseite.

3.3.2. Veranstaltungen verwalten
Sie lernen in diesem Abschnitt die Funktionen kennen, die zur Verwaltung der Veranstaltungen vor-
handen sind.
3.3.2.1. Ubersicht
In der Veranstaltungsibersicht finden Sie alle freigeschalteten Veranstaltungen. Dabei haben Sie

verschiedene Mdglichkeiten, die Anzeige der Veranstaltungen einzugrenzen. So kdnnen Sie nach
bestimmten Begriffen in allen bzw. in ausgewahlten Feldern der Veranstaltungen suchen, oder aber
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die Eintrage alphabetisch geordnet ausgeben lassen. Sollten Sie Kategorien benutzen, so kdnnen Sie
auch Veranstaltungen aus einzelnen Kategorien anzeigen lassen.

Die wichtigsten Eigenschaften, wie Titel, Zeitplan, Veranstalter und Veranstaltungsort, werden in der
Ubersicht fir jede Veranstaltung angezeigt, um den Uberblick zu bewahren. Des Weiteren sehen Sie
auf einen Blick, welcher Mitarbeiter welche Veranstaltung verwaltet. Bei Veranstaltungen, die von
Besuchern vorgeschlagen wurden, ist das der Benutzer, der sie freigeschaltet hat, ansonsten wird
eine Veranstaltung natdrlich von der Person verwaltet, von der sie auch angelegt wurde.

Yeranstaltungen verwalten - Ubersicht

Eintrage mit... Eintrage mit...

.. dem Suchbegrif| | .. dem Anfangshuchstaben
_im Feld | alle Felder

. won | allen Yeranstaltungen | [ﬂnzeigen

Titel: A Party for you

Zeitplan: monatlich ab dem 31.01.2004 -
= kategarie: Parkies Veranstalter: HappyParty 2\, %

Veranstaltungsaort: Grofiztadt Yerwaltet won: Manuel Rennecke

Titel: Adi, der Kult-DJ

Zeitplan: einmalig am 29.08.2004

x
= Eategorie: Sonstige Events Veranstalter: Connection Club %

Veranstaltungsaort: Berlin Yerwaltet won: Manuel Rennecke

© &

© &

Rechts neben jeder Veranstaltung in der Ubersicht finden Sie sechs Buttons. Mit deren Hilfe gelangen
Sie zu allen zur Verwaltung relevanten Funktionen:

Veranstaltung deaktivieren / QE;Q Verwaltung der Bilder (siehe 3.3.2.11.)
Veranstaltung kopieren (siehe 3.3.2.4.) Neues Bild anlegen (siehe 3.3.2.12.)

Veranstaltung bearbeiten (siehe 3.3.2.3.) IEI Veranstaltung léschen (siehe 3.3.2.5.)

3.3.2.2. Veranstaltungen erstellen

In diesem Kapitel sollen nur einige Punkte des Anlegens einer Veranstaltung erlautert werden, da die
meisten Elemente selbsterklarend sind...

Wenn Sie eine Veranstaltung erstellen méchten, klicken Sie im linken Menu auf ,Neue Veranstaltung
anlegen“. Nun wird das entsprechende Formular aufgerufen, in dem Sie als Erstes das Wiederho-
lungsintervall fur die Veranstaltung auswahlen:

Wiederholungsintervall: | einmalig W

Sie haben dabei die Mdbglichkeit zwischen
einmalig, taglich, wéchentlich, monatlich und
Jéhrlich zu wéhlen.
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Entsprechend lhrer Auswahl des Wiederholungsintervalls wird der dazugehdrige Zeitplan angeboten,
den Sie passend zum Termin (bzw. zu den Terminen) der Veranstaltung ausflllen kénnen.

Anfangsdatum

13.08.2003

Enduhrzeit Enddaturm

18:00

Anfangsuhrzeit
12:00

Datumsangaben bitte in der Form "Tag.Monat.Jahe",
Uhrzeitangaben bitte in der Form " S$tunde :Minute™

® jede Wache. ..
O jede | 2| te Wache. ..

.. an den YWochentagen:

] Mantag Freitag
[] Dienstag Samstag
[ Mittwach [] Sonntag

[ Dannerstag

Hier: der Zeitplan fiir eine wéchentliche Veranstaltung. Lassen Sie das Enddatum
frei, wird die Veranstaltung auf unbestimmte Zeit wiederholt...

Geben Sie nach der Fertigstellung des Zeitplanes den Veranstaltungstitel sowie den Veranstalter (die-
se Angabe ist optional) und den Veranstaltungsort an. Beim den Feldern ,Veranstalter und ,Ort’ kdn-
nen Sie entweder jeweils einen neuen angeben oder aus einer Liste bereits vorhandener Eintrage

wahlen. Auch konnen
Sie zu beiden Angaben
Details speichern, indem
Sie auf den Link ,Details
angeben® bzw. ,Details
bearbeiten® neben dem
entsprechenden Feld
klicken. Beim Veranstal-
ter konnen Sie Kontakt-
informationen sowie
weitere Infos und beim
Veranstaltungsort  die

Bitte geben Sie ggf. den Veranstalter an:

(0 neuer Yeranstalter: (®) gespeicherter Yeranstalter:

|HappyF‘amf B | Details bearbeiten

Bitte geben Sie den Veranstaltungsort an:

(O gespeicherter Yeranstaltungsart:

| Details angeben

(®) neuer Yeranstaltungsart:

|Neuer ort..|

Adresse und ebenfalls weitere Informationen angeben.

Weiterhin kénnen Sie die Beschreibung der Veranstaltung, ggf. (Eintritts-)Preise und Links zu weiteren

Textwerkzeuge

Informationen angeben.

¥ [ [0 = & [
ERCEEE

El= = E 2] €
EEEIOCOEIOEE

Dabei haben Sie bei der Beschreibung die Mdglichkeit, den Text
nach lhren Winschen zu gestalten. Dazu stehen lhnen Textwerk-
zeuge zur Verfigung, um z.B. fetten, kursiven oder bunten Text zu
erstellen oder um Links und Bilder einzuftigen. Eine vollstédndige
Erlduterung aller Textwerkzeuge finden Sie im Kalender selbst.
Klicken Sie einfach auf den Link ,Hilfe zur Texterstellung®. Je nach
Einstellung (siehe Kapitel 3.5.1.1 Allgemeine Einstellungen) kénnen

Hilfe zur Textarstellung

#* HTML-Code erlaubt
# Worschau anzeigen

Sie fur die Testgestaltung auch HTML-Code verwenden.
Eine Vorschaufunktion ermdglicht lhnen jederzeit die Ansicht und
Kontrolle Ihrer Textgestaltung.

Auch Links/Verweise zu weiteren Informationen lassen sich sehr einfach und komfortabel angeben.
Klicken Sie dazu auf ,Verweis hinzufigen“. Um einen Verweis zu entfernen, I6schen Sie bitte die ent-
sprechende Zeile aus dem Textfeld.

10
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Net Concept 24[BREAE]http://wmw.netconceptid. de % Yerweis hingufigen

Sie kénnen Links auch direkt in daz Feld sintragen. Beachtan Sie die Formi:

Mame des Links[BREAK]Fiel-URL des Links

Zurn Léschen sines Links entfernen Sie bitte die gesamte Zeaile!

Nach einem Kilick auf ,Verweis hin- verweis hinzufiigen
zufiigen® Offnet sich dieses kleine
Formular in einem neuen Fenster.
Sie kénnen hier beliebig viele Ver- | |
weise hinzufligen. Diese werden — — -
automatisch in das oben abgebildete 52ben Sie bitte die Ziel-URL des Yerweises an:

Textfeld tibernommen. |http:II |

Geben Sie hitte den Mamen des Werweises an:

Hinzufiigen ]

L] weitere “erweise angeben

Am Ende des Formulars kénnen Sie abschliel3end wéhlen, ob Sie

[ ] weitere Yeranstaltung anlegen
4 d eine weitere Veranstaltung eintragen méchten...

Sobald Sie dann auf ,Veranstaltung erstellen klicken, wird der Termin in die Datenbank eingetragen.

Sie werden entsprechend I|hrer Wahl
zuriick zur Ubersicht oder wieder zum
Eintragsformular weitergeleitet und es
erscheint die Bestétigung des Eintrags. Sollten dabei Fehler aufgetreten sein, wird dies auch in die-
sem Feld angezeigt.

aktion ausgefihrt:
“eranstaltungsdaten wurden eingetragen

3.3.2.3. Veranstaltungen bearbeiten

Das Bearbeiten der Veranstaltungen funktioniert im Prinzip genauso wie das Erstellen neuer Veran-
staltungen (siehe 3.3.2.2.). Allerdings werden hier natirlich die gespeicherten Daten beim Aufrufen
des Formulars in den einzelnen Formularfeldern angezeigt. Haben Sie alle Daten geandert, klicken
Sie auf den Button ,Anderungen speichern®. Die Veranstaltung wird nun mit den neuen Angaben ge-
speichert und Sie werden zuriick zur Ubersicht weitergeleitet und eine Bestatigung der Anderung wird
angezeigt.

3.3.2.4. Veranstaltungen kopieren

Das Kopieren der Veranstaltungen funktioniert ahnlich wie das Bearbeiten (siehe 3.3.2.3.). Es wird
das bekannte Bearbeitungsformular angezeigt, mit den Daten der zu kopierenden Veranstaltung. Dort

. . kénnen Sie gegebenenfalls die Daten bearbeiten. Am Ende
SoliEieliios Blder shankils e des Formulars haben Sie auflerdem noch die Wahl, ob
eventuell vorhandene Bilder der Veranstaltung auch kopiert werden sollen. Haben Sie das Formular
abgearbeitet, klicken Sie auf den Button ,Veranstaltung kopieren®. Daraufhin wird eine neue Veran-
staltung mit den ggf. bearbeiteten Daten erstellt. Sie werden anschlieBend wieder auf die Ubersicht
geleitet und eine Bestatigung des Kopiervorgangs wird lhnen angezeigt.

3.3.2.5. Veranstaltungen loschen
Nachdem Sie auf den ,Veranstaltung 16schen“-Button rechts neben einer Veranstaltung in der Uber-

sicht geklickt haben, erscheint noch einmal eine Seite, auf der Sie den Léschvorgang bestatigen mis-
sen, sodass nicht ungewollt Daten geldscht werden.
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Titel der Yeranstaltung: A Party for you

Zeitplan der Yeranstaltung: monatlich wam 31.01.2004 bis zum 30082005

Veranstaltung l&schen

Hier werden noch einmal die wichtigsten Daten angezeigt.

Sollten Sie sich sicher sein, dass diese Veranstaltung gelscht werden soll, klicken Sie auf ,Veranstal-
tung l6schen®. Danach werden Sie wieder zur Ubersicht geleitet und die Bestatigung des Ldschvor-
gangs wird angezeigt.

3.3.2.6. Veranstaltungen freischalten

Im Bereich ,Veranstaltungen freischalten® finden Sie alle Veranstaltungen, die momentan nicht 6ffent-
lich angezeigt werden und/oder eine Aktion von |hnen oder eines Mitarbeiters erfordern. Dazu zahlen
Veranstaltungsvorschlage von Besuchern, die freigeschaltet werden mussen, von lhnen oder lhren
Mitarbeitern deaktivierte Veranstaltungen sowie Anderungs- bzw. Léschauftrdge von Besuchern.
Annlich wie in der Ubersicht erfolgt auch hier die Auflistung der Veranstaltung nach den von lhnen
gewahlten Anzeige-Eigenschaften:

Yeranstaltungen verwalten - ¥eranstaltung freischalten

inaktive Veranstaltungen (1) W

... dem Suchbegrift ... dern Anfangsbuchstaben | alle |+
. im Feld | alle Felder w

. wan
Titel: Veranstaltung
@

Zeitplan: taglich ab dem 12.12.2004 _
Veranstalter: <1f:.kg

Yeranstaltungsservice
Veranstaltungszort: Hamburg Verraltet von: ---

= Kategorie: keine

Dabei sind die Veranstaltungen getrennt von-

einander aufgefiihrt, um die Ubersichtlichkeit zu |inaklive Yeranstaltungen (1) v
wahren: inaktive Veranstaltungen (1)
vorgeschlagene Yeranstaltungen (71
neanderte Varschlage (0)

U ldschende Yarschlage ()

3.3.2.6.1. inaktive Veranstaltungen

Wahlen Sie aus dem obersten Auswahlfeld ,inaktive Veranstaltungen® und klicken Sie auf ,Anzeigen®,
um alle Veranstaltungen anzeigen zu lassen, die von lhnen oder lhren Mitarbeitern deaktiviert worden
sind. Naturlich kénnen Sie die Auswahl weiter eingrenzen, indem Sie zusatzlich einen Suchbegriff,
den Anfangsbuchstaben des Veranstaltungstitels oder (falls verwendet) eine Kategorie auswahlen.

Im GroRen und Ganzen sieht die Liste der Veranstaltungen genauso aus wie die in der Ubersicht.
Allerdings wird hier anstatt des ,deaktivieren“-Buttons der gegensatzliche ,aktivieren“-Button ange-
zeigt. Klicken Sie diesen, wenn Sie die entsprechende Veranstaltung lhren Besuchern wieder zugang-
lich machen mdchten. Ansonsten haben Sie auch hier alle Mdglichkeiten der Veranstaltungsverwal-
tung: Kopieren, Bearbeiten, Léschen sowie die Bilderverwaltung der Veranstaltung.

12



NC EveCal 3.3 — Handbuch Version: 1.2

3.3.2.6.2. vorgeschlagene Veranstaltungen

Wenn Sie im obersten Menu ,vorgeschlagene Veranstaltungen“ auswahlen, kénnen Sie sich alle Be-
suchervorschlage auflisten lassen. Hier haben Sie 3 Mdglichkeiten zur Verwaltung
der einzelnen Veranstaltungen: Veranstaltung sofort freischalten, Veranstaltung |§|
Uberprifen, Veranstaltung léschen. Wenn Sie eine Veranstaltung vor der
Freischaltung bzw. Léschung Uberpriifen, werden alle Angaben in einem Formular (wie bei ,Veranstal-
tung bearbeiten®) angezeigt, sodass Sie diese gleichzeitig verandern kénnen.

3.3.2.6.3. geanderte Vorschlage

Eine weitere Auswahimdglichkeit (,geénderte Vorschlage®) liefert eine Liste aller Anderungsauftrage
von Besuchern. Diese Anderungsauftrage stammen von Besuchern, die Angaben der von ihnen selbst
vorgeschlagenen Veranstaltungen aktualisieren méchten. Auch hier haben Sie wieder 3 Mdéglichkei-
ten, um die Anderungsauftrage zu verarbeiten: Anderungen sofort freischalten,

Anderungen Uberpriifen und Anderungen verwerfen. Wenn Sie die Anderungen IEI
Uberprifen, werden lhnen die alten Daten im Vergleich zu den neuen angezeigt,
sodass Sie fir jede Angabe der Veranstaltung entscheiden kénnen, welche lhrer Meinung nach bes-
ser geeignet ist. Nach der Uberpriifung kénnen Sie entscheiden, ob die Anderungen ibernommen

oder verworfen werden sollen. Sollten Sie die Anderungen verwerfen, wird die Veranstaltung selbst-
verstandlich mit Ihren alten Daten weiterhin angezeigt.

3.3.2.6.4. zu l6schende Vorschldge

Die letzte Auswahimdglichkeit (,zu lI6schende Vorschlage®) dient der Anzeige der Loschauftrage von
Besuchern. Wenn eine von einem Besucher vorgeschlagene Veranstaltung aus irgendwelchen Grin-
den ausfallt, kann dieser die betroffene Veranstaltung wieder I6schen. Diesen Léschauftrag kénnen
Sie hier bearbeiten, wobei Sie folgende Mdglichkeiten haben: Veranstaltung NICHT
I6schen (gleichbedeutend wie ,Léschauftrag ablehnen®), Daten Uberprifen sowie @I |§|
Veranstaltung l6schen.

3.3.2.7. Zusatzliche Optionen

Neben den Funktionen zur Verwaltung der Veranstaltung sind im Bereich ,Veranstaltungen verwalten®
weitere zusatzliche Optionen gegeben, die nicht direkt mit Veranstaltungen, sondern mit deren Daten
bzw. Eigenschaften zu tun haben. Diese Optionen beinhalten die Verwaltung der Veranstaltungsorte
und Veranstalter, die Moglichkeit mehrere Personen an eine Veranstaltung zu erinnern sowie die
Handhabung mit ungenutzten Bildern.

3.3.2.7.1. Verwaltung der Veranstaltungsorte

In dieser Sektion finden Sie alle Veranstaltungsorte, die in lhrem Kalender angelegt wurden — sortiert
nach dem Anfangsbuchstaben der Bezeichnung. Sie haben hier die Méglichkeit, die naheren Informa-
tionen zu den Veranstaltungsorten zu andern und Veranstaltungsorte zu I6schen. Zu den Eigenschaf-
ten, die Sie zu einem Veranstaltungsort angeben kénnen, gehoren die Adresse (StralRe, Postleitzahl,
Ort) sowie einen Freitext, indem Sie spezielle Informationen zum Veranstaltungsort angeben kénnen.
Wenn Sie die vollstandige Adresse eines Veranstaltungsortes angeben, ist in NC EveCal die Moéglich-
keit vorhanden, automatisch einen Link zu map24® (www.map24.com) anzeigen zu lassen, sodass
Ihre Besucher den Veranstaltungsort auf einer Karte ansehen sowie eine Route zum Standort berech-
nen lassen kénnen.

3.3.2.7.2. Verwaltung der Veranstalter

Diese Sektion ist der Verwaltung der Veranstaltungsorte sehr ahnlich. Auch hier werden alle Veran-
stalter nach dem Anfangsbuchstaben der Bezeichnung sortiert. Sie kdnnen auch zu den Veranstaltern
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zusatzliche Informationen wie Kontaktinformationen und einen Freitext angeben. Wenn Sie eine E-
Mail Adresse als Kontaktinformation angeben, wird diese nicht &ffentlich angezeigt. Fir den Besucher
wird an ihrer Stelle ein Link ,E-Mail“ sichtbar sein, der zu einem Kontaktformular fihrt, in dem er eine
Nachricht an den Veranstalter senden kann. Dies dient zum einen dem Datenschutz und zum anderen
bietet diese Vorgehensweise einen guten Schutz gegen Roboter, die im Internet nach E-Mail Adres-
sen fir Werbemails (Spam) suchen. Selbstverstandlich haben Sie auch hier wieder die Mdglichkeit,
die einzelnen Veranstalter zu l6schen.

3.3.2.7.3. Reminder: Mehrfachanmeldung

Im Gegensatz zur Erinnerungsfunktion fur Ihre Besucher, mit der Ihre Besucher sich an eine Veran-
staltung per E-Mail erinnern lassen kdnnen, haben Sie hier die Mdglichkeit, mehrere Personen an-
zugeben, die an einen bestimmten Termin per E-Mail erinnert werden sollen. Dies ist besonders nitz-
lich, wenn mehrere Personen unmittelbar mit einer Veranstaltung zu tun haben und Sie nicht jede
einzeln benachrichtigen méchten.

3.3.2.7.4. Ungenutzte Bilder

Unter bestimmten Umstanden kann es vorkommen, dass Bilder einer Veranstaltung (in der Beschrei-
bung oder in der Galerie) beim Léschen der Veranstaltung nicht entfernt werden kénnen. Sollte dieser
Fall eintreten, werden die Bilder vom Kalender nicht mehr benutzt und ignoriert. Um |hren Speicher-
platz zu schonen, kénnen Sie sich hier diese nicht mehr bendtigten Bilder anzeigen lassen und natur-
lich auch einzeln oder komplett I6schen. Es werden lhnen bei jedem Bild auch nahere Informationen
wie der Dateiname, die BildgroRe (Ausmale) sowie die DateigroRe angegeben.

3.3.2.8. Daten exportieren

Sie haben Veranstaltungskalender ebenso die Mdglichkeit, die gespeicherten Daten wie Veranstal-
tungen, Kategorien, Veranstaltungsorte und Veranstalter zu exportieren. Standardmafig ist nur ein
Exportmodul vorhanden, mit dem Sie die Daten in einer *.nct-Datei speichern kénnen. Diese kédnnen
Sie dann mit dem Programm NC offCells, welches Sie auf www.netconcept24.de herunter laden kon-
nen, bearbeiten. Sie haben damit die Mdglichkeit, Veranstaltungen sowie Kategorien, Veranstaltungs-
orte und Veranstalter anzulegen, zu bearbeiten und zu |6schen, ohne dabei mit dem Internet verbun-
den zu sein.

Eventuell vorhandene weitere Exportmodule kénnen als AddOn von der Webseite www.php-
veranstaltungskalender.de herunter geladen werden.

Wenn Sie die Daten lhres Kalenders exportieren mdchten, wahlen Sie zuerst im oberen Auswahlmeni
das gewlnschte Format aus.  ‘wahlen Sie, welche Yeranstaltungen exportiert werden sollen:
Anschlief’end kdnnen Sie die
zu exportierenden Daten-
sétze einschranken: O alle | ginmaligen ¥ | Yeranstaltungen exportieren

@ alle Weranstaltungen expartieren

Weitere Export-Cptionen:
Kategorien exportieren

Hier: Die Exporteinstellungen Weranstalter exportieren
fiir das NCT-Format “eranstaltungsarte expartieren

Achtung: Die vorhandenen Bilder und Bilddaten kénnen nicht exportiert und offline bearbeitet werden.

3.3.2.9. Daten importieren

Naturlich kénnen Sie auch Daten aus anderen Programmen in den Veranstaltungskalender importie-
ren. StandardmaRig ist nur das NC offCells - Importmodul installiert, mit dem Sie die mit NC offCells
bearbeiteten oder neu angelegten Veranstaltungs-, Kategorie- und Veranstalterdaten sowie Veranstal-
tungsorte auch wieder in den Kalender importieren kénnen.
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Eventuell vorhandene weitere Importmodule kénnen als AddOn von der Webseite
www.php-veranstaltungskalender.de herunter geladen werden.

Hier: Die Import-
einstellungen fiir das
NCT-Format. | Durchsuchen... |

Wiahlen Sie die Datei mit den zu importierenden Daten aus:

Waéhlen Sie die mit

NC offCells erstellte wahlen Sie, wie die zu importierenden Daten eingefigt werden sollen:

NCT-Datei und
wéhlen Sie aus, wie - allevorhandenen Daten ersetzen

die zu importieren- (&) alle geanderten Daten ersetzen, ggf. neue hinzufiigen

den Datensdtze in (3 g geanderten und neuen Yeranstaltungen hinzufigen
den bestehenden
Datenbestand eingefiigt werden sollen.

alle vorhandenen Daten ersetzen

Mit dieser Option wird der komplette Datenbestand des Kalenders geléscht. AnschlieRend werden die
zu importierenden Veranstaltungen, Kategorien, Veranstalter und Veranstaltungsorte in die Datenbank
eingefugt.

alle geanderten Daten ersetzen, ggf. neue hinzufiigen
Wahlen Sie diese Mdglichkeit, wenn veraltete Datenbestande des Kalenders durch die zu importie-
renden Daten aktualisiert bzw. erweitert werden sollen. Neu angelegte Daten werden hinzugefiigt.

alle geanderten und neuen Daten hinzufiigen

Diese Methode bewirkt, dass alle zu importierenden Datensatze, seien es aktualisierte oder neue
Daten, zu den bestehenden Veranstaltungen, Kategorien, Veranstaltern sowie Veranstaltungsorten in
der Datenbank des Kalenders hinzugefligt werden.

3.3.2.10. Bilderverwaltung einer Veranstaltung

Im Veranstaltungskalender NC EveCal kénnen Sie zu jeder Veranstaltung beliebig viele Bilder ange-
ben, die auf der Detailseite im Offentlichen Bereich in einer kleinen Galerie angezeigt werden kénnen.
Um diese Bilder zu verwalten klicken Sie in der Veranstaltungsubersicht auf den Button ,Bilder bear-
beiten“ rechts neben der jeweiligen Veranstaltung. AnschlieRend werden alle Bilder der gewahlten
Veranstaltung
aufgelistet.  Dort
kénnen Sie jedes
einzelne Bild |Mame: Wirfel Reihenfolge: 1 |§|
bearbeiten  oder Bild:

I6schen und die
Reihenfolge aller
Bilder fir die
Anzeige in der
Galerie andern:

Zugehorige Yeranstaltung: Jahresveranstaltung

3.3.2.11. Bilder einfiigen

Bilder kdnnen Sie an zwei verschiedenen Stellen zu einer Veranstaltung hinzufiigen. Einmal haben
Sie die Mdglichkeit, direkt im linken Meni den Punkt ,Neues Bild einfligen zu wahlen. Es erscheint
dann ein Formular, in dem Sie die Veranstaltung, der das Bild zugeordnet werden soll, auswahlen und
die Daten des Bildes sowie die Bilddatei selbst angeben kdnnen. Andererseits kdnnen Sie auch in der
Veranstaltungsubersicht auf den Button ,Neues Bild hinzufiigen® rechts neben der gewiinschten Ver-
anstaltung klicken. Es 6ffnet sich anschlieBend das gleiche Formular, allerdings ist hier die betreffen-
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de Veranstaltung bereits von vornherein ausgewahlt. So kommt es zu keinen Missverstandnissen,
wenn mehrere Veranstaltungen mit gleichem oder dhnlichem Titel im Kalender angelegt worden sind.
Haben Sie alle Daten des Bildes angegeben und die Bilddatei von lhrer Festplatte ausgewahlt, klicken
Sie auf ,Bild einfiigen®. Sie werden anschliefend zur Bilderverwaltung der
gewabhlten Veranstaltung geleitet.

Bild einfligen

3.3.2.12. Bilder bearbeiten

In der Bilderverwaltung einer Veranstaltung kdnnen Sie alle vorhandenen Bilder bearbeiten. Klicken
Sie dazu rechts neben dem entsprechenden Bild auf den ,Bild bearbeiten“-Button. Es 6ffnet sich nun
das vom Einfligen eines Bildes bekannte Formular, in dem alle Daten des Bildes angezeigt werden.
Geben Sie einfach die neuen Daten in die Formularfelder ein und wahlen Sie — falls gewiinscht — eine
neue Bilddatei von lhrer Festplatte aus. Klicken Sie anschlieRend auf ,Anderungen speichern®. Sie
werden nun zurlick zur Bilderverwaltung geleitet und die Bestatigung des Anderungsvorganges wird
angezeigt. Sollten Sie eine neue Bilddatei ausgewahlt haben, wird die alte automatisch von Ihrem
Server geléscht, damit lhr Speicherplatz nicht unsinnig belastet wird.

3.3.2.13. Bilder loschen

Naturlich kdnnen Sie einzelne Bilder in der Bilderverwaltung einer Veranstaltung auch léschen. Kili-
cken Sie dazu auf den ,Bild I6schen“-Button rechts neben dem entsprechenden Bild. Anschlieend
werden die Bezeichnung des Bildes sowie das Bild selbst noch einmal angezeigt und Sie missen den
Léschvorgang durch einen Klick auf ,Bild I6schen® bestatigen. Danach werden Sie zurlck zur Bilder-
verwaltung weitergeleitet. Selbstverstandlich werden nicht nur die Bilddaten in der Datenbank, son-
dern auch die Bilddatei von Ihrem Server geldscht.
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3.4. Support

Dieser Bereich wird nur Administratoren angezeigt und dient als Ausgangspunkt bei Fragen oder
Problemen im Umgang mit dem Kalender. Sie finden hier Links zur FAQ (haufig gestellte Fragen) als
auch zum Support-Forum, wo Sie eventuell die Lésung fur lhr Problem bzw. die Antwort auf lhre Fra-
ge finden. Im Forum kdnnen Sie nattrlich auch selbst Fragen stellen oder Lob, Kritik sowie Verbesse-
rungsvorschlage abgeben. Alternativ kdnnen Sie hier bei auftauchenden Problemen oder Fragen auch
direkt eine E-Mail an Net Concept 24 senden. lhnen wird dann umgehend geholfen. Bitte geben Sie
zur schnelleren Bearbeitung lhrer Anfrage stets lhre Kundennummer an.

3.5. Einstellungen

Allgemeine Einstellungen In diesem Bereich kénnen Sie alle zum Betrieb
notwendigen Einstellungen sowie das Layout des Ka-
lenders verwalten. Der Bereich ,Einstellungen® beinhaltet

Allgemeine Einstellungen drei Sektionen:
- Allgemeine Einstellungen
@Datenbank—@ptinnen - Benutzer-/Rechteverwaltung
- Layout-Einstellungen
Lng-Daten Durch die Sektionen sollen die vorhandenen Funktionen
geordnet und Ubersichtlich dargestellt werden. Im
Benutzer/Rechteverwaltung Folgenden werden diese Funktionen naher erléutert.

Benutzererwvaltung
Rechteversvaltung

Layout-Einstellungen

Grundeinstellungen

Templates
_ Uber dieses Menti im linken Bereich der Seite kénnen Sie
E-Mails alle Funktionen bequem aufrufen.

3.5.1. Allgemeine Einstellungen

3.5.1.1. Aligemeine Einstellungen

Auf der Seite ,Allgemeine Einstellungen® finden Sie alle grundlegenden Einstellungen, die zum Betrieb
des Verzeichnisses notwendig sind.
Nachfolgend werden alle Optionen und Einstellungsméglichkeiten erlautert:

» URL zum Kalender
Die URL zum Kalender wurde bereits bei der Installation des Scriptes angegeben und ist zum
einwandfreien Betrieb unbedingt notwendig. Daher ist es auch sehr wichtig, dass sie korrekt ist.
Andern Sie die URL deshalb nur, wenn Sie den Veranstaltungskalender an anderer Stelle ein-
setzen mochten, ohne ihn neu zu installieren.
Sollte die URL nicht mehr stimmen, sollte unter dem Feld eine Fehlermeldung angezeigt wer-
den!

» Absoluter Pfad zum Kalender
Auch der absolute Pfad zum Script ist fir den problemlosen Betrieb des Kalenders unbedingt
ndtig. Deshalb sollte auch er nur im Falle eines Umzugs gedndert werden. Unter diesem Feld
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wird ebenfalls eine Fehlermeldung angezeigt, wenn der Pfad nicht korrekt ist!

» Titel des Veranstaltungskalenders
Der hier angegebene Titel wird im Offentlichen Bereich des Kalenders in der Titelleiste des
Browsers angezeigt und kann auch in diversen E-Mails eingesetzt werden.

» Standard-Email-Adresse
Diese Email-Adresse wird als Absenderadresse fir alle vom Kalender automatisch versendeten
E-Mails benutzt.

» Archivierungsdauer der Log-Daten
Hier kdnnen Sie wahlen, wie lange die Log-Daten der einzelnen Benutzer gespeichert werden
sollen. Nach dem Ablauf des ausgewahlten Zeitraumes werden die alteren Log-Daten geldscht.

» Optimierung der Datenbank
Bei grolReren Datenbestdnden kann es passieren, dass die Datenbank nicht mehr optimal arbei-
tet und der Kalender dadurch langsamer wird. Um diesem Umstand vorzubeugen, kdnnen Sie
hier einstellen, in welchen Abstanden die Datenbank optimiert werden soll.

» Unterschied zur GMT-Zeitzone
Je nach dem, wo der Server steht, auf dem der Kalender eingesetzt wird, miissen Sie hier den
Unterschied (in Stunden) zur GMT-Zeitzone (Greenwich Mean Time) angeben. In Deutschland
zum Beispiel ware das 1 Stunde (Eintrag ,1“ oder ,+1%). Steht der Server westlich der GMT-
Zeitzone, mussen Sie eine negative Stundenanzahl angeben (z.B. ,-6“). Die Zeitspanne variiert
weltweit zwischen -12 und +12 Stunden.

» maximale Sitzungsdauer im AdminCenter
Aus Sicherheitsgrinden wird die Aufenthaltsdauer im AdminCenter begrenzt. Hier kdnnen Sie
die Zeit in Minuten angeben, die |hr Aufenthalt im AdminCenter maximal andauern darf.
Nach dieser Zeit missen Sie sich erneut einloggen.

» Sichtbarkeit der Veranstaltungen im AdminCenter
Mit dieser Einstellung kdnnen Sie festlegen, ob Benutzer, die das Recht ,Verwaltung der eige-
nen Veranstaltungen® besitzen (aber nicht alle verwalten dirfen; z.B. Redakteure), nur die von
ihnen selbst verwalteten oder alle Veranstaltungen im AdminCenter sehen durfen. Bei gro3en
Datenbesténden und/oder vielen Mitarbeitern erhéht es die Ubersichtlichkeit nattrlich erheblich,
wenn jeder Benutzer nur seine Veranstaltungen im Bereich ,Veranstaltungen verwalten® vorfin-
det.

» Empfénger der Vorschlagsbenachrichtigungen
Hier kdnnen Sie alle Personen markieren, die eine E-Mail bei neuen Veranstaltungsvorschlagen
sowie Anderungs- und Léschauftragen bekommen sollen.
Ob und unter welchen Bedingungen eine E-Mail gesendet wird, kdnnen Sie gleich darunter fest-
legen!

» Vergangene Veranstaltungen I6schen
Bestimmen Sie hier, ob Veranstaltungen, deren Enddatum in der Vergangenheit liegt sofort,
nach einer beliebigen Anzahl von Tagen oder gar nicht geléscht werden sollen. Diese Einstel-
lung beeinflusst auch die Anzeige der Veranstaltungen im 6ffentlichen Bereich, denn in den da-
tumsabhangigen Ansichten (Tages-, Wochen- und Monatsansicht) werden alle Veranstaltungen,
die im Kalender gespeichert sind, angezeigt — egal, ob sie bereits abgelaufen sind oder nicht.

» Datumsanzeige bei wiederkehrenden Veranstaltungen
Sie haben bei wiederkehrenden Veranstaltungen die Wahl, ob nur der nachste Termin als Da-
tum oder Start- und Enddatum des Events angezeigt wird. Weiterhin haben Sie auch die Mog-
lichkeit, nur bei taglichen Veranstaltungen Start- und Enddatum anzeigen zu lassen, bei allen
anderen wiederkehrenden Eintragen wird dann nur der nachste Termin dargestellt.

» Datumsanzeige Ausgabe der Datumsangaben
Mit dieser Einstellung kdnnen Sie das Format der Datumsangaben bei der Anzeige im o6ffentli-
chen Bereich des Kalenders bestimmen. So kénnen Sie z.B. Wochentage (abgekirzt oder aus-
geschrieben), Monatsnamen sowie ein- oder zweistellige Tages- und Monatsangaben bzw.
zwei- oder vierstellige Jahresangaben einstellen. Die dazu notwendigen Platzhalter finden Sie
rechts neben dem Textfeld jeweils mit einem erlauternden Beispiel.

» Breite bzw. H56he der Bilder
Hier kdnnen Sie angeben mit welcher Breite oder mit welcher Hohe Bilder im Kalender ange-
zeigt werden sollen. Damit die Bilder nicht verzerrt werden, sollte nur eine von beiden Angaben
eingetragen werden. Lassen Sie beide Felder frei, wenn die Bilder in ihrer Originalgrée ange-
zeigt werden sollen.
Hinweis: Diese Einstellung hat keine Auswirkungen auf die Grofte von Bildern, die Sie in der
Veranstaltungsbeschreibung einsetzen. Lediglich die explizit angegebenen Bilder in der Galerie
einer Veranstaltung werden mit der hier angegebenen Breite bzw. Hohe angezeigt.
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» Anzeige der Beschreibungen in der Ubersicht
Sie kdnnen mit dieser Einstellung festlegen, ob die Veranstaltungsbeschreibung in der Ubersicht
komplett, gekilrzt oder gar nicht angezeigt werden soll. Wenn Sie die gekiirzte Darstellung wah-
len (die Zeichenanzahl ist frei wahlbar) und die Textwerkzeuge zur Gestaltung der Beschreibung
sehr ausgiebig einsetzen, kann es vorkommen, dass sich die Ladezeit des Kalenders erhoht.
Der Grund dafir ist, dass jede Textgestaltung in jeder Beschreibung Uberprift und gegebenen-
falls abgeschlossen werden muss, wenn das Ende der Gestaltungsmethode durch das Kiirzen
abgeschnitten wurde.

» HTML-Code in Beschreibungen erlauben
Neben der Gestaltung mithilfe der Textwerkzeuge ist es mdglich, auch HTML-Code in den Be-
schreibungen (von Kategorien, Bildern und Veranstaltungen) zu erlauben. Dadurch sind natlr-
lich weitergehende Strukturierungsmdglichkeiten (wie z.B. Tabellen) mdglich. Sie kénnen hier
entscheiden, ob HTML-Code nur im AdminCenter bzw. generell erlaubt werden soll oder ob
HTML-Code nicht zulassig ist.

» Erinnerungsfunktion aktivieren
Mit dieser Einstellung kénnen Sie bestimmen, ob die Erinnerungsfunktion fir Veranstaltungen
angezeigt wird oder nicht. Damit haben Sie die Mdglichkeit, diese Option auszublenden, ohne
den entsprechenden Platzhalter manuell aus den Templates entfernen zu missen.

» Anzahl der Kategorien pro Zeile
Wihlen Sie hier, wie viele Kategorien in der Ubersicht pro Zeile angezeigt werden sollen. Sie
haben die Mdglichkeit, zwischen 1 und 4 Kategorien nebeneinander anzeigen zu lassen. Natr-
lich ist diese Einstellung nur sinnvoll, wenn Sie mit Kategorien arbeiten und auch die Kategorie-
ansicht aktiviert haben.

» Anzahl der Veranstaltungen pro Seite
Bestimmen Sie hier, wie viele Veranstaltungen pro Seite angezeigt werden. Diese Angabe wird
sowohl in der Gesamtubersicht als auch in den datumsabhangigen Ansichten (Tages-, Wochen-
und Monatsansicht) berticksichtigt.

» Standardansicht
Sie haben hier die Mdglichkeit, eine Ansicht auszuwahlen, die beim Aufruf des Kalenders als
erste angezeigt wird. Dabei haben Sie die Wahl zwischen der Gesamtibersicht, der Tages-,
Wochen- und Monatsansicht sowie der Kategorieansicht, falls Sie mit Kategorien arbeiten.

» Veranstaltungsvorschlége erlauben
Hier kdnnen Sie festlegen, ob Besucher Veranstaltungen eintragen dirfen. Der Verweis ,Veran-
staltung vorschlagen® fuhrt bei deaktivierter Einstellung wieder auf die Gesamtibersicht. Um Ih-
re Besucher nicht zu irritieren, ist es ratsam, die Links ,Veranstaltung vorschlagen“ sowie ,Ver-
anstaltungen andern“ aus dem Template ,Gesamte Seite“ zu entfernen.

» Automatische Freischaltung der Vorschlége
Sie kdnnen lhren Besuchern mit dieser Einstellung erlauben, ihre Veranstaltungen einzutragen,
sodass sie umgehend im Kalender aufgefihrt werden. Wenn die automatische Freischaltung
deaktiviert wird, mussen Sie (oder lhre Mitarbeiter) die Vorschlage erst freischalten. Der Besu-
cher, der eine Veranstaltung vorgeschlagen hat, wird iber die Freischaltung oder Ablehnung per
Email informiert. Weiterhin kénnen Sie hier entscheiden, ob Anderungs- und Léschauftrége au-
tomatisch bearbeitet werden oder ob auch diese erst von lhnen oder lhren Mitarbeitern geprift
werden mussen.

» Anzeige der Veranstalter- und Veranstaltungsortsauswahl
Legen Sie mit dieser Einstellung fest, ob auf der 6ffentlichen Seite ,Veranstaltung vorschlagen®
bei der Angabe des Veranstalters und des Veranstaltungsortes zuerst die Felder fur neue Ein-
trage oder aber die Auswahllisten der bereits gespeicherten Eintrdge angezeigt werden sollen.

» Eingabe des Enddatums bei ,Veranstaltung vorschlagen*
Mithilfe dieser Option kdnnen Sie wahlen, ob die Eingabe des Enddatums bei Besuchervor-
schlagen erforderlich ist. Wenn Sie diese Angabe erzwingen, ist es lhren Besuchern nicht még-
lich, unbegrenzt wiederkehrende Veranstaltungen anzugeben.

3.5.1.2. Datenbank-Optionen

Die Seite ,Datenbank-Optionen® ist in drei Abschnitte gegliedert. Im ersten Abschnitt finden Sie eine
kleine Statistik Uber die in der Datenbank gespeicherten Daten. Diese Statistik enthalt einmal die An-
zahl der verschiedenen Daten sowie die Angabe der GesamtgrofRe des Speicherplatzes, den der Ka-
lender in der Datenbank verbraucht.
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1. Datenbank-Eigenschaften Hier ein Beispiel: Sie sehen auf
Gespeicherte Kategorien: 0 einen Blick, wie viele
Gespeicherte Yeranstaltungen: 33 Kategorien, Veranstaltungen,

Veranstalter etc. in der Da-

Gespe!cherte Yeranstalter: 3 tenbank gespeichert sind und
Gespeichere Yeranstaltungsorte: 3 wie viel Speicherplatz
Gespeicherte Bilder: 3 insgesamt belegt wird.
Gespeicherte Benutzer: 2

Gespeicherte Log-Daten; 44

Es sind insgesamt 195 30 KB Speicherplatz in der Datenbank belegt.

Im zweiten Abschnitt kénnen Sie die Datenbank und somit alle Daten, die der Kalender zum Betrieb
bendtigt, auf Ihrer Festplatte sichern. Ohne diese Sicherung kdnnen die Daten bei einem Systemaus-
fall nicht wieder hergestellt werden!

Hinweis: Es wird lediglich der Inhalt der Datenbank gesichert, die Dateien auf Inrem Server (die Datei-
en des Kalenders sowie hochgeladene Bilder) werden dabei nicht berticksichtig!

Im dritten und letzten Abschnitt der Seite kdnnen Sie eine Datenbank-Sicherung des Kalenders wieder
einstellen und so die verloren gegangenen Daten wieder herstellen. Sollte es nicht mehr méglich sein,
sich in das AdminCenter einzuloggen, weil alle oder dafur benétigte Daten verloren gegangen sind,
installieren Sie den Kalender noch einmal neu und spielen Sie die Sicherung anschlieRend ein.
Achtung: Sie dirfen nur eine Sicherung einspielen, die Sie auch in lhrer Installation des Kalenders
erstellt haben. Andernfalls kann kein einwandfreier Betrieb gewahrleistet werden.

3.5.1.3. Log-Daten

Auf der Seite ,Log-Daten” sehen Sie, nach welcher Zeit die gespeicherten Daten geloscht werden,
sowie eine Ubersicht Uber alle Zugriffe auf das AdminCenter.

Archivierungsdauer der Log-Daten: 30 Tage

DatumUhrzelt des Enloggens Aufenthaltsdausr IF des Behutzers

Benutzer: Manuel Rennecke
15.07.2003 / 11:24 Uhr unbekannt (nicht ausgeloggt) 127.0.0.1
15.07 2003 / 12:59 Uhr unbekannt (nicht ausgeloggt) 127.0.0.1
15.07 2003 £ 13:49 Uhr B0 Minuten 127.0.0.1
15.07 2003 / 14:59 Uhr unbekannt (nicht ausgeloggt) 127.0.0.1
17.07 2003 / 158:19 Uhr unbekannt (nicht ausgeloggt) 127.0.0.1
09.05.2003 / 13:03 Uhr 41 Minuten 127.0.0.1
03.05.2003 / 13:44 Uhr B0 Minuten 127.0.0.1

Es werden die Uhrzeit, die Aufenthaltsdauer und die IP-Adresse fiir jeden Zugriff von jedem Benutzer
gespeichert. Sollte sich der Benutzer nicht ausgeloggt und den Browser einfach geschlossen haben,
konnte keine Zeit vom Ausloggen aufgezeichnet werden. Somit kann fiir diese Zugriffe keine Aufent-
haltsdauer berechnet werden.

3.5.2. Benutzer-/Rechteverwaltung

3.5.2.1. Benutzer anlegen

Wenn Sie den Punkt ,Benutzerverwaltung® anklicken, erscheint eine Liste aller Benutzer, die Zugriff
auf das AdminCenter haben. Um einen neuen Benutzer anzulegen,

klicken Sie auf den Link ,Neuen Benutzer anlegen®, der sich unter der Neuen Benutzer anlegen
Liste der vorhandenen Benutzer befindet.
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Es 6ffnet sich nun das Formular, in dem Sie die Daten des neuen Benutzers angeben kdnnen. Dabei
kdnnen Sie auch den Rechte-Typ des neuen Benutzers wahlen. (Der Rechte-Typ legt fest, was der
Benutzer darf und was er nicht darf. Die Verwaltung der Rechte-Typen wird spéter genauer beschrie-
ben.) Die Berechtigungen des gewahlten Rechte-Typs werden lhnen rechts neben dem Auswahlfeld
angezeigt, sobald Sie einen Eintrag auswahlen. Bitte flillen Sie das komplette Formular aus und kili-
cken Sie dann auf den ,Benutzer anlegen“-Button. Anschlie3end wird automatisch eine E-Mail mit den
Zugangsdaten zum AdminCenter an den neuen Benutzer gesendet und Sie werden wieder auf die
Ubersicht der bereits vorhandenen Benutzer geleitet.

3.5.2.2. Benutzer bearbeiten

Suchen Sie in der Liste den Benutzer, den Sie bearbeiten méchten und klicken Sie rechts neben

dem entsprechenden Benutzer auf den Button ,Benutzer bearbeiten®. Es 6ffnet sich nun das
Formular, in dem Sie die Daten des Benutzers bearbeiten kdnnen. Klicken Sie anschlief3end auf

den ,Anderungen speichern“-Button.

Der Administrator mit der Benutzer-ID 1 (das ist diejenige Person, die den Kalender installiert hat) ist
der einzige Benutzer, der seine eigenen Daten bearbeiten darf! Alle anderen Benutzer kénnen von
jedem bearbeitet werden, der die Rechte zur Benutzer-/Rechteverwaltung besitzt.

3.5.2.3. Benutzer loschen

Auch hier suchen Sie wieder in der Liste den Benutzer, den Sie I6schen méchten und klicken

dort auf den Button ,Benutzer 16schen®. Bestatigen Sie die danach erscheinende Abfrage, um

den Benutzer endgultig zu I16schen.

Der Administrator mit der Benutzer-ID 1 (das ist diejenige Person, die den Kalender installiert hat)
kann nicht geldscht werden!

3.5.2.4. Rechte-Typ anlegen

Wenn Sie auf den Punkt ,Rechteverwaltung® klicken, erhalten Sie eine Ubersicht liber alle angelegten
Rechte-Typen. Diese ist der Benutzeribersicht sehr ahnlich. Um

einen neuen Rechte-Typ anzulegen, klicken Sie auf den Link ,Neuen Neuen Rechte-Typ anlegen
Rechte-Typ anlegen, der sich auch hier unterhalb der Liste befindet. Anschlielend 6ffnet sich das
Formular, in dem Sie festlegen kdnnen, wie der neue Rechte-Typ heilen und welche Berechtigungen
er besitzen soll. Danach klicken Sie auf ,Rechte-Typ anlegen®. Sie werden nun weitergeleitet zur Liste
der vorhandenen Rechte-Typen und die Bestatigung des Vorganges wird angezeigt.

3.5.2.5. Rechte-Typ bearbeiten

Suchen Sie in der Liste den Rechte-Typ, den Sie bearbeiten méchten und klicken Sie rechts neben
dem entsprechenden Eintrag auf den Button ,Rechte-Typ bearbeiten®. Es 6ffnet sich nun das .
Formular, in dem Sie die Daten des Typs bearbeiten kdnnen. Klicken Sie anschlie3end auf den
~Anderungen speichern“-Button.

Sie kénnen nur die selbst erstellten Rechte-Typen bearbeiten, nicht aber die Standardtypen des Ka-
lenders!

3.5.2.6. Rechte-Typ loschen

Klicken Sie rechts neben dem zu I6schenden Rechte-Typ auf den Button ,Rechte-Typ I6schen® und
bestatigen Sie den Loschvorgang auf der erscheinenden Seite. AnschlieBend werden Sie wie- @
der zur Ubersicht geleitet und eine Bestatigung des Vorgangs wird angezeigt.

Sie kénnen nur die selbst erstellten Rechte-Typen I6schen, nicht aber die Standardtypen!

Achten Sie darauf, den Benutzern mit den geléschten Rechten einen neuen Rechte-Typ zuzuweisen.
Ansonsten haben diese Benutzer keine Berechtigungen mehr im AdminCenter!
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3.5.3. Layout - Einstellungen

3.5.3.1. Grundeinstellungen

Die Grundeinstellungen der Layoutverwaltung sind in vier Bereiche unterteilt: Allgemein, Farben &
Schriften, Formularelemente und Sonstige Elemente. Diese vier Bereiche werden im Folgenden na-
her beschrieben.

Allgemein

Hier bestimmen Sie die Ausrichtung des gesamten Kalenders (links, zentriert oder rechts) sowie die
Tabellenbreite des Kalenders.

Bei dieser Angabe kdnnen Sie mit Pixelwerten sowie mit prozentualen Werten arbeiten. Geben Sie
dazu die gewlinschte Zahl an und wahlen Sie die dazugehorige Einheit (Pixel bzw. %). Weiterhin kon-
nen Sie hier eine Header- bzw. Footer-Datei angeben, die den Rahmen lhres Seitenlayouts enthalten.
Die Ausrichtung, Breite sowie Header- und Footer-Dateien werden automatisch in die Templates ein-
gefigt, wenn die entsprechenden Platzhalter gesetzt sind. In die Standardtemplates sind diese Platz-
halter bereits eingefiigt worden.

Farben & Schriften

Texiclemente Sie konnen hier fir alle Textelemente und Tabellen die
» Allgernein Farben und Formatierungen, wie Schriftart, Schriftgrofe,
» Uherschriften Hintergrundfarbe bzw. —bild usw. einstellen. Wahlen Sie dazu
» Hypertlinks aus der linken Liste der Elemente dasjenige aus, welches Sie
-unhesuchte Hyperlinks bearbeiten mdchten. Daraufhin werden dessen Eigenschaften
- besuchte Hyperlinks rechts angezeigt, die Sie beliebig &ndern kénnen. Klicken Sie
- aktive Hyperlinks auf ,Anderungen speichern®, so werden diese einmal in der
-Hyperlinks bei MouseCwer Datenbank gespeichert und zum anderen wird die CSS-Datei
» Yeranstaltungstitel (Cascading Style Sheets) aktualisiert, die im Offentlichen
» Beschreihungen Bereich eingefligt wird, um die Ausgabe entsprechend zu
» Weranstalter formatieren. Die Farben und Schriften werden nicht mehr (wie
» Yeranstaltungsorte in alteren Versionen des Kalenders) direkt zur Darstellung
» Datumsangaben des Kalenders aus der Datenbank geladen, sondern nur noch
» 3onst. Textelemente (normal) Uber die CSS-Datei (inc/css/public.css). Dadurch wurde die
» Sonst Textelemnente (klein) Ladezeit des Kalenders herunter gesetzt.
Sonstige Elermente
S NEENEENENENENEEEEE
» Tahellen (allgemein) NN
» Tahellenhintergrund {alternativ) EEEEEEEEEEEEEEEEEE
Sie sehen hier die Liste der Elemente, ANEEENEENENNEEEEER
deren Eigenschaften Sie festlegen ===.....===.......
konnen. ==Illllllllllllll
[ [ [[]]]]
Schrift- und Hintergrundfarben kénnen Sie bequem mit dieser #FFFFF
komfortablen Farbauswahl bestimmen.

Formularelemente

In diesem Bereich konnen Sie die Darstellung der Formularelemente bestimmen. Dazu gehoéren ein-
und mehrzeilige Textfelder, Auswabhllisten sowie Klickbuttons, Checkboxen und Radiobuttons. Diese
werden im Kalender zum Beispiel in der Suche oder auf der Seite ,Veranstaltungen vorschlagen® ver-
wendet:
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Eingabefelder {ein- und mehrzeilig), Auswahllisten:

Schriftart: Rahrmentyp: Vorschau
Bitte wahlen hd Bitte wahlen hd
Schriftfarbe: Rahmenfarbe:
Schriftgrofie: Rahmenstarke: Yorschau
Bitte wihlen W Bitte wahlen W

Hintergrundfarbe:

IEI [ Zuricksetzen Ly

Rechts neben den Einstellungen fiir die Formularelemente befindet sich eine Echtzeitvorschau. Wéh-
len Sie eine andere Einstellung und die Vorschau zeigt sie Ihnen sofort an. Wenn Sie die browserspe-
zifischen Standardelemente wieder herstellen méchten, klicken Sie auf ,Zuriicksetzen”.

Sonstige Elemente

In diesem Bereich kénnen Sie die Darstellung des Zeitplanes und des Monatskalenders festlegen.

|Eeitplan (Veranstaltuny vorschlagen):

Hintergrundfarbe: Rahmenfarbe: Rahmenstarke: Rahmentyp:

rcceerf [ xo0oorF [ 1 Pixel v ginfach v
Dabei kénnen Sie alle Farben und Rahmeneigenschaften selbst bestimmen.

3.5.3.2. Templates

Nicht nur die Farben und Schrifteigenschaften kénnen Sie im Kalender festlegen, sondern Sie haben
aullerdem noch die Mdglichkeit, die komplette Struktur der Kalenderelemente beliebig zu verandern.
Dazu stehen insgesamt 43 Templates zur Verfigung, die nach der Verschachtelung bei der Anzeige
geordnet sind. Dabei gibt es drei Typen von Templates: Die oberste Ebene bilden die Grundtempla-
tes, die sozusagen das aullere Gerlst des Kalenders bilden. Die zweite und mittlere Ebene wird durch
die Inhaltstemplates reprasentiert. Diese enthalten die Inhalte der einzelnen Bereiche des Kalenders
oder aber globale Elemente, die in allen Seiten eingefiigt werden (wie z.B. ,Head-Bereich®). Je nach-
dem, in welchem Bereich des Kalenders Sie sich befinden, wird das entsprechende Inhaltstemplate in
das Ubergeordnete Grundtemplate eingefiigt und angezeigt. Die unterste Ebene stellen die Elemente
dar, die (nur bei einigen) kleinere Inhalte, zusatzliche Informationen beinhalten. Diese werden wieder-
um in die jeweils Ubergeordneten Inhaltstemplates eingefugt.

Grundtemplates: | Gesamte Seite |+

Inhaltstemplates; Elemente:
Clhersicht Veranstaltungen w veranstaltung in Obersicht A"
Passen Sie hier das Template "VYeranstaltung in Ubersicht" an: Furlicksetzen

Dieses Template ist fiir die Ausgabe der “eranstaltungen notwendig.
Die Platzhaiter [REPEAT START!" und "[REPEAT _END" muissen
warwenhdet werden!

Zdiv align="center” class="headline™>- ~
[SUEHEADLINE ]

< fdive

Um die evtl. vorhandenen untergeordneten Templates einzufligen, stehen spezielle Platzhalter zur
Verfligung, die unter den entsprechenden Templates aufgelistet werden. In dieser Liste finden Sie
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zusétzlich alle Platzhalter, die inhaltsbezogene Daten (wie z.B. das Datum einer Veranstaltung oder
verschiedene Formularfelder) einfliigen.

Damit haben Sie die Moglichkeit, die Daten an beliebiger Stelle in den Templates und dadurch natiir-
lich fir den Besucher im Kalender anzeigen zu lassen.

Zum Bearbeiten der Templates sind allerdings HTML-Kenntnisse unabdingbar, da Sie wie eine nor-
male Webseite daraus aufgebaut sind.

Wenn Sie ein Template aus der Liste auswahlen, wird dessen Inhalt umgehend im darunter liegenden
Textfeld angezeigt und die Liste der untergeordneten Templates wird aktualisiert. Wenn Sie solch
eines gewahlt haben und das Uibergeordnete Template wieder anzeigen lassen mdchten, wahlen Sie
in der Liste den Eintrag ,Bitte wahlen®.

Uber dem Textfeld stehen noch einmal der Name des Templates sowie eine kleine Beschreibung, die
den Nutzen des gewahlten Templates erklart. Weiterhin befindet sich dort ein Button ,Zuriicksetzen®.
Mit einem Klick darauf kdnnen Sie das Template wieder auf den Standard setzen. Somit gehen alle
Anderungen, die Sie seit der Installation des Kalenders daran vorgenommen haben, verloren.

Am Ende der Seite, unter der Liste der Platzhalter, finden Sie auch eine Auflistung aller CSS-Klassen,
die vom Kalender verwendet werden. Diese kdnnen Sie bei Bedarf ebenfalls benutzen.

3.5.3.3. E-Mails

Auch die vom Kalender zu versendenden E-Mails kénnen Sie nach Belieben andern. Dabei kénnen
Sie bei jeder E-Mail (insgesamt 16 Stiick) den Betreff, das Format (Text oder HTML) sowie die Nach-
richt selbst modifizieren. Wie bei den Templates stehen lhnen hier wieder bei jeder E-Mail verschie-
dene Platzhalter fir die jeweils relevanten Daten zur Verfiigung.

Sobald Sie eine E-Mail aus der oberen Liste auswahlen, wird der Name und eine Beschreibung der
gewahlten E-Mail angezeigt und die entsprechenden Daten in die Formularfelder eingefligt. Nachdem
Sie diese Ihren Wiinschen nach angepasst haben, klicken Sie auf ,Anderungen speichern®.

3.6. Ausloggen

Wenn Sie im oberen Frame auf die Registerkarte ,,Ausloggen* klicken, kann niemand an lhrem Ar-
beitsplatz etwas im AdminCenter manipulieren, indem er mit dem ,Zurlick“-Button des Browsers in
das AdminCenter gelangt. Besonders an Rechnern, die von mehreren Personen verwendet werden
(z.B. am Arbeitsplatz oder in Internetcafes) ist es sehr empfehlenswert, diese Funktion zu nutzen! lhre
Sitzungsdaten sind dadurch verfallen und Sie missen sich mit lhren Zugangsdaten neu einloggen,
wenn Sie wieder Zugriff auf das AdminCenter haben mdchten.
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